CONG TY CO PHAN THUY DIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VINH SON - SONG HINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:737/2007/QP-VSHPC-HPQT Quy Nhon, ngay 19 théng 12 ndm 2007
QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché quan tri cong ty
Trong cdng ty cb phan thiy dién Vinh Son - Séng Hinh

HO1 PONG QUAN TRI

Cén cir Luat doanh nghiép, Ludt chimg khodn cua nuge CHXHCN Viét Nam va
Quyét dinh s6 12/2007/QD-BTC ngay 13/03/2007 ctia Bo Tai chinh vé viéc Ban hanh
Quy ché quan tri cong ty dp dung cho cdc cong ty niém yet trén So GDCK/Trung tdm
GDCK;

Cén cu Diéu 1& Cong ty ¢ phan thiy dién Vinh Son — Séng Hinh duoc Prai hoi
déng cd déng thudmg nién thong qua ngay 02/05/2007:

Can clr Nghi quyet 50 719/2007/NQ- VSHPC-HDPQT ngay 18/12/2007 cha
HDQT tai phién hop ngay 14/12/2007 vé€ viéc nhét tri thong qua Quy ché quan tri

Cong ty,
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan tri cong ty trong
Cdng ty c6 phan thily dién Vinh Son - Séng Hinh.
M sb : QC-QTCT
, Lin sira 361 : 00
Quy ché nay thay thé cac Quy ché:
l. Quy ché hoat déng cua Hbi déng quan tri ban hanh kém theo quyét dinh 6
430/QD-VSHPC-HDQT ngay 18/07/2006;
2. Quy ché t6 chic va hoat dong ciia Ban kiém soat ban hanh kém theo quyét dinh sé
23/2007/QD-VSHPC-HDQT ngay 19/01/2007,
3. Quy ché lam viéc coa Giam déc didu hanh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
378/Qb-VSHPC-HPQT ngdy 26/07/2005;
4. Quy ché quan ly diéu hanh ban hanh kém theo Quyét dinh s 381/QP-VSHPC-
HDQT ngay 26/07/2005.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duge théng nhét trong ndi bé

Cong ty.
Piéu 3. Cac Can bd quan ly cua Cong ty co trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
-Nhu diéu 3; - CHU TICH
- UBCKNN;
- 8¢ GDCK HCM;

- Luu VP, Thu ky.
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QUY CHE

QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 80 737/2007/QD- -VSHPC-HDPQT ngay 19/12/2007
ctia HDQT Céng ty cb phén thiy dién Vinh Son — Séng Hinh)

Chuong I:  Quy dinh Chung

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri cong ty tudn thu Quyét dinh ) 12/2007/Qb- BTC ngay
13/03/2007 ciia BO Tai chinh 4p dung cho cac Cong ty ni€m yét ¢b phleu trén S¢
Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg khoan. Quy ché nay duoc
xdy dung theo quy dinh ciia Luédt Doanh nghiép, Ludt Chirng khoan va Diéu 1é
cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cta cd dong xac dinh: i) Quan hé giira ¢d dong va
Cong ty; 1) Chirc nang, nhiém vy, quyén han va quan h¢ lam viéc cda cac thanh
vién Hoi déng quan tri (HDQT), Ban giam déc diéu hanh (Ban GDPDH), Ban kiém
soat (BKS), can b quan ly va bd may diéu hanh ciia Cong ty.

Quy ché nay ciing 12 co s dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty.
Pidu 2. Giai thich thuit ngir
1. Nhimg tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. “Quin tri cdng ty” la hé thong céc quy tac dé dam bao cho cong ty duge
dinh huong diéu hanh va duoc klem soat mot cach co higu qua vi quyén lgi cua ¢d
dong va nhitng ngudi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao
gom:

- Pam bao mot co cAu quén tri hidu qué;

- Pam bao quyén loi cia c¢d dong ;

- Déi xir cong bing giira cac co déong;

- Pam bao vai tro cua nhitng ngudi ¢ quyén lgi lién quan dén cong ty:
- Minh bach trong hoat ddng cda cong ty;

- HDPQT va BKS lanh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.

b. “Cong ty niém yét” 1a cong ty ¢d phin dugc chép thuan niém yet co
phiéu trén 5S¢ Giao dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich Chung Khoan trén
lanh tho Viét Nam;
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c. “Ngudi co lién quan” 13 ca nhin hodc té chic duoe quy dinh trong
Khoan 34 Piéu 6 ctia Luat Chimg khoén;

d. “Thanh vién HDQT dgc 13p™ la thanh vién HPQT khéng phai 1a GPPH.
Pho giam doc Ké toan trudng va nhung can bo quan ly khac duoc HPQT b
nhiém hoac ¢b déng 16n cua cong ty;

¢. “Pon vi trge thude” la don vi do Cong ty thanh lap, co dang ky hoat
dong tai co quan Nha nudce c6 thim quyén, khéng co tu cach phap nhéan gom:

Cac Cong ty TNHH 1 thanh vién;

Cac Ban quan ly du an chuyén trach;

Cac Van phong dai dién.
f. “Cong ty con” la Cong ty duoc thanh lap trong d6 Cong ty ¢b phén thuy
dién Vinh Son ~ 86ng Hinh thudc mdt trong nhimg truong hop sau:

- S& hitu trén 50% vén diéu 18 hoic téng sb b phan phd théng da phat hanh
cda cong ty do;

- Co quyén truc t:ep hodc gian tiép bd nhiém da s hodc tat ca thanh vién
HDQT, GDPH hoic Téng GPPH cua cdng ty do;

- Cé quyén quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Diéu Ié cla cong ty do.

g. “Bj phén tryc tuyén” 1a cac td chirc truc tlcp lam nhiém vy san xuét kinh
doanh hodc nghiép vu khéng cé tu cach phap nhdn gom:

Cac Nha may dién truc thudc;

Trung tam dich vu tu van- k¥ thuat;

Ban quan ly du an kiém nhiém.

Ban chuan bi san xuét.

h.“ BO phén chire ning” 13 cac phong ban nghiép vu cha Céng ty va cta
cac Cong ty con/Pon vi truc thudce;

“Can bg quan ly” la can bg do bai hdi déng c6 dong (BHDCD ) HDQT
b nhlem hodc Gy quyén bd nhiém bao gom:

- Chu tich va céce thanh vién HPQT;
- Trudng Ban va cac thanh vién BKS;

- GDDH, Phé giam dbc, K& toan truéng clia Céng ty va cua cac Cong ty
con/ Bon vi truc thudce;

- Trudng phé céc bd phén truc tuyén/cac bd phan chire nang cua Cong ty va
cua cac Cong ty con/Bon vi truc thude.
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]. ,“Diéu I¢ cong ty” la ban Di\éu 1é duoc théng qua tai PHDCD thudng nién
hodc bat thuomg ctia Cong ty co phan thiy dién Vinh Son — Song Hinh (VSHPC).

2. Trong Quy ché nay, céc tham chiéu t&i mot hodc mot sd diu khoan hoac
van ban phap luat va Diéu I cong ty dugc thong qua tai DPHDCD thudng nién
2007 s& bao gdm ca nhimg stra doi bo sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

Chwong II: Cb dong va Pai hji ddng cb dong

Piéu 3.Quyén cia co dong

1.Co dong ¢6 dly di cac quyén theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, cua
phap lugt va Diéu 1€ cong ty, déc biét la:

a. Quyén ty do chuyén nhugng c6 phén da dugc thanh toén déy du va duoc
ghi trong s6 cO déng clia cong ty, trir mot s6 trudmg hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh cua phép ludt va Dicu 1¢ cong ty;

~ b. Quyén duge thong bao diy dia thong tin dinh ky va thong tin bt thuong
vé hoat dong cua cOng ty.

Cong ty khong han ché ¢6 dong tham dy DHDCD, dbng thai tao 1diéu kién
cho cg’) déng thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia DHDCD khi co ddng co
yéu cau.

2.CH dong co quyén bao vé cac quyén lgi hop phap cuia minh. Trong truong
hop nghi quyét cua DHDCB, nghi quyét cua HDQT vi pham phap ludt hoac vi
pham nhitng quyén loi co ban cia c6 dong theo quy dinh cta phép lut, c6 dong
c6 quyén dé nghi khong thyc hi¢n cac quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phap
luat quy dinh. Trudng hop céc quyét dinh vi pham phép ludt néu trén gay ton hai
toi cong ty. HDQT, BKS, Ban GDBH phai den bu cho cong ty theo trach nhiém
ctia minh. Co dong c6 quyén yéu cau cong ty boi thudng theo trinh ty, thu tuc
phap ludt quy dinh.

~3.Codongcd quyén tir chdi quyén uu tién mua trudc c¢d phan mai chao ban.
Piéu nay dugc néu rd trong Nghi quyet PHDCD.

4. Cong ty c6 trach nhigm xdy dung co TCéu quén tri cong ty hop 1y, xay dung
hé théng lién lac hiéu qua véi cac ¢o dong de dam bao:

a. Cé dong thuc hién day du cac quyén theo phap luat va Diéu & cong ty quy
dinh;

b. Cé déng duoc dbi xtr cong bang.

5. Mbi cb phan cta cung mét loai déu tao cho ¢b d6ng s& hitu no cac quyén,
nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty c6 cac loai cO phan vu dai,
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cac quyép va nghia vu gan lién véi cac loai ¢b phén uu dai phai duoc cong bd day
da cho ¢d déng va phai duoc DPHDCPD thong qua.
Piéu 4. Nhirng vin dé lién quan dén b dong lon

1. HDQT cta cong ty xay dung mdt co ché lién lac thuémg xuyén véi cac co
dong 16n. :

2. Cb déng 16n khéng dugc loi dung uu thé cia minh gdy ton hai dén cac
quyén va loi ich cua cong ty va cua cac c¢d dong khic.
Di¢u 5. Hop PHPCD thudng nién, bit thuong
Cong ty phai té chirc PHDCP thudng nién hodc bét thuong. N6i dung,
trinh ty thii tuc td chirc PHPCP duoc quy dinh trong Diéu Ié cong ty.
Pidu 6.Bao cio hoat dong cia HPQT tai PHDCP

Bdo cdo hoat dong cia HPQT trinh DHDCD phai téi thiéu ¢6 céc ndi dung
sau:

- Danh gia tinh hinh hoat ddng cua cong ty trong nim tai chinh;

- Hoat ding cua HBQT,

- Tdng két cac cudc hop cia HPQT va céc quyét dinh cua HDQT;
- Két qua giam sat dbi voi GPPH,

- Két qua giam sat d6i vdi cac can b quén ly;

- Cac ké hoach dy kién trong tueng lai.

Piéu 7. Bdo cdo hoat dong cia BKS tai PHPCD

Béo cdo hoat dong cia BKS trinh DPHPCP phai tbi thidu cé cac ndi dung
sau:

- Hoat d6ng cia BKS;

- Téng két cac cudc hop ciia BKS va cac quyét dinh cia BKS:

- Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia cong ty:

- Két qua giam sat d6i voi thanh vién HDQT, thanh vién Ban GDDH va
cac can bj quan 1y;

- Bao cdo danh gia su phébi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT. Ban
GDDH va ¢b déng.
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Chuong I1I: Thanh vién HDQT va HPQT

Diéu 8. Ung ct, dé cir va biu cir thanh vién HPQT

‘DHB(‘Z‘D bAu cac thanh vién HDQT, quyén han, trach nhiérp va thi tuc ung
cu, de cu, bau ot cac thanh vien HDQT dugc quy dinh tai cac diéu 24 va diéu 26
Diéu 1€ cOng ty.

Piéu 9. Tw cach thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT la nhitng ngudi ma phap ludt va Diéu 1é cong ty khong
chm lam thanh vién HPQT. Thanh vién HDQT co the khéng phai la co6 dong cua
cong ty.

Tiéu chudn cua thanh vién HDQT dugce quy dinh tai diéu 24.10 cua Diéu 1&
cong ty.

2. Dé dam bao c6 s tch biét gilta vai trd gidm sét va diéu hanh cong ty,
Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém chic vu trong bd may diéu
hanh cta cong ty. |

3 Thanh vién HPQT mot Céng ty khong dugc dong thdi la thanh vién
HDQT cua trén nam (05) cong ty khac.

4. Cha tich HDQT khéng dugc kiém nhiém chic GPDH tru khi viéc ki€m
nhiém nay dugc phé chuan tai PHBCD thuong nién.

Piéu10.  Thanh phin HPQT

1. 86 lugng thanh vién HPQT duge DPHDCD quyét dinh it nhét la nam (05)
ngudi va nhiéu nhat la mudi mot (11) nguai, trong do khoang mdt phan ba tdng
54 thanh vién HPQT la thanh vién ddc 1ap khong diéu hanh.

2. Trong trudng hop mot thanh vién bi mét tr cach thanh vién theo quy dinh
cua phép luat va Diéu 1¢ cong ty, bi cach chuc hﬂoaflcvvi mdt Iy do nao dé khong th}’a
tiép tuc lam thanh vién HPQT, HPQT c¢6 thé bd nhiém ngudi khac thay thé.
Thaph vién HDQT thay thé trong trudmg hop nay phai dugce biéu quyet thong qua
tai PHPCP gén nhat.

Diéu 11. Tréach nhiém va nghia vu cha thanh vién HDQT
1. Thanh vién HPQT ¢6 trach nhiém thyc hién cdc nhiém vy cua minh mot
cach trung thuc, can trong vi quyén loi tdi cao cia cd dong va cua cong ty.

2. Thanh vién HPQT phai tham dy dy du céc cude hop cia HDQT va coy
kién rd rang vé cac vén dé dugc dua ra thao ludn. Chiu trach nhiém c4 nhan trudc
Phép luat, trudc DPHDCP va trude HDQT vé nhitng v kién cua minh.

[ o S 5 Y R PFET Y
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3. Thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD va cua HDQT.

4. Béu, mién nhiém, bai nhiém chirc danh Chu tich HDQT,

5. Nghién ciru, dédnh gié tinh hinh, két qua hoat dong va dong gop vao viéc
xdy dung phuong huong, ké hoach hoat déng kinh doanh cua Cong ty trong timg
thoi ky.

6. Céc thanh vién HPQT ¢6 quyén truc tiép gap gd, trao dbi va nhan thong
tin, ho so, tai liéu tir cac can bd, nhéan vién vé cac hoat dong cua Cong ty.

7. Cac thanh vién HPQT va nhitng ngudi ¢ Lién quan khi thuc hlen mua hay
ban cé phan clia céng ty phai bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc. S& Giao
dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich Ching khoan va thuc hién cong b
théng tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cua phap luat.

8. Cong ty ¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién HDQT sau
khi ¢6 su chép thuan ctia DPHPCP. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhimg trach nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu I¢ cong ty.

Piéu 12. Trach nhi¢m va nghia vy ciia HDQT

1. HDPQT chiu trch nhi€ém trudc cac cb dong vé hoat dong cua Cong ty.
HPQT céng ty xay dung co ciu quan trj cong ty dé dam bao c6 thé thyuc thi nhiém
vu theo cc quy dinh cla phép luat va Diéu 25 Diéu 1é cong ty.

2. HDQT chju trach nhi¢m dam bao hoat ddng cla cong ty tuén thi cac quy
dinh ca phap luit va Diéu ¢ céng ty, déi xir binh dang déi véi tht ca cb dong va
quan tdm toi 1oi ich cia ngudi c6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

3. Phén cong nhiém vu cha cac thanh vién HBQT: HDQT phan cong, uy
quyén cho tirng thanh vién HPQT truc t1ep theo ddi, phu trach mét hodc mot s6
madt cdng tac cua VSHPC. Nhiém vu, quyén han cu thé cia cédc thanh vién HPQT
vé cic mit cong tdc dugc quy dinh trong cac van ban thudc ting linh vuc hoat
dong cia VSHPC. Trudng hop céac ndi dung cdng viéc chua duge quy dinh cu thé
vé nhiém vu, quyén han xtt 1y, thi thanh vién HPQT duoc phan cong truc tlcp phuy
trach ¢ trach nhiém phan anh kip théi voi Cha tich HDQT dé thong nhat hudng
gidi quyét. Cha tich HPQT truc tiép phu trach cac mit cdng tac khong phan cong
cho cac thanh vién khac cua HBQT.

4. Chuong trinh hoat dong cua HDQT: Chuong trinh hoat déng ctia HDQT
dugc xay dung theo hang quy hodc theo cac ky hop HPQT va hang nam theo
Bleu 1&, nghi quyét DPHPCD va yéu clu cong tac cua Cong ty. Cén clr vao nghi
quyét, chuong trinh cong tac ctia HPQT va nhiém vu cu thé duoc phéan cong, moi
thanh vién HDQT phai c6 ké hoach va bién phap thuc hién cac nhiém vy duroc
phan ¢ong.
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5. Trinh tu, thu tuc d% cir. Umg cu, bau, mi‘én nhiém va bai nhiém thanh vién
HPQT va trinh ty, thu tuc 10 chirc hop HDQT gom cac ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh tu va thu tuc dé cir, ung ci, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién HDQT:

~ - Tiéu chuén thanh vién HDQT: Theo quy dinh tai diéu 24.9 va dicu 24.10
biéu 1€ cong ty;

- Cach thic dé cir va ung cur nguoi vao vi tri thanh vién HPQT cua cac
nhom ¢d dong ¢ du tiéu chudn dé cir theo quy dinh cua phap ludt, Ditu I¢ cong
ty, cach thire bau thanh vién HDQT duge HDBQT quy dinh tai mdi ky PHDCD
phi hgp v6i quy dinh cua phap lugt va Dicu I¢ cong ty va phai duoc Dai hoi thong
qua trude khi tién hanh bicu quyét;

- Céc trudmg hop mién nhiém hay bii nhiém thanh vién HDPQT theo quy
dinh tai diéu 24.6 Dieu 1€ cong ty.

- Thoéng bao v\é bdu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT theo quy
dinh tai didu 24.8 Dicu ¢ cong ty.

b. Trinh tw, tha tuc t6 chitc hop HPQT dugc quy dinh tai didu 28 Diéu 1é
cong ty;

6. Quyét di:nh co cau td chirc va trinh ty ’lu'a chon, bd nhiém, mién nhiém
can bd quan ly cap cao va quy trinh, tht tyc phdi hop hoat dong gitra HDQT voi
Ban GDPH va BKS, gom cac ndi dung chinh sau day:

6.1. Quyét dinh co cu to chirc cia Cong ty:

a. Quyén han va nhiém vu cua HPQT:
a.1. Quyét dinh co céu td chirc va ban hanh Quy ché quan tri cng ty;
a.2. Quyét dinh thaqh lap, gia thé cac don vi truc thudc; Ban hanh
Piéu 1&/Quy che hoat ddng ctia cac don vi do.
b. Quyén han va nhiém vy cia GDDH:
b.1. Xy dung co cdu t chirc va hoat ddng trinh HDQT phé chuin;
b.2. Quyét dinh thanh lap cac bd phén san xuat kinh doanh va bd
phéan chic ning cua Cong ty sau khi HDQT phé chuén.
C. Quyén han va nhjém vu cua Giam doc (Trudng) Cong ty con/Don vi
truc thudc: Quyét dinh thanh lap cac bod phén truc thude theo Quy
ché hoat dong cua don vi do HDBQT ban hanh.

LS

P
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6.2. Trinh tw, thi tuc lya chon, bd nhigm, mién nhiém can b3 quan Iy
cap cao:

a. Cac tiéu chudn dé lya chon can bd quan ly ¢dp cao: phu hop véi vi tri cong
viée, dung theo quy dinh cua phap ludt. cac quy ché nd1 bd va Biéu 1€ cdng ty.
b. BS nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat can bd quan ly cap
cao:
b.1. Quyén han va nhiém vu cia HPQT:

b.1.1. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat,
mirc luong va cac khoan lgi ich khac cua cac chirc danh:

- GDDH, Phé gidm dbc, K& toan trudng (hogc Phu trach ké toan) clia
VSHPC;

- Giam déc/ Trudng cac Cong ty con/Pon vi truc thudc;
- Chi dinh va quyét dinh mirc lvong ciia Thu ky cong ty.

b.1.2. Phé chuén danh sich dé GDPH ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém
d61 véi cac chirc danh:

Truong cac bg phan chirc ndng cia VSHPC;

- Trudng cac bd phan truc tuyén cua VSHPC;

. Cép pho, Ké toan trudng/Phy trach ké toan cia cac Cong ty
con/Pon vi true thude, GDPH phai 1ay y kién thoa thuén bang vén
béan cua Chu tich HDQT-Ngudi dai dién theo phap luft ciia Cng ty
(riéng doi vdi K€ todn trudng/Phy trach ké todn con phai duge thoa
thuin bang vin ban clia K€ toan trudng cong ty) tp hop vao ho so
trinh HDQT.

b.2. Quyén han va nhigm vu ciia GDDH:
b.2.1. Quyét dinh khen thuéng, ky luat, mirc luvong va cac khoan lgi ich khac

ddi vi cac chire danh tai muc b.1.2.

b.2.2. Dé nghij danh sach bd nhiém. mién nhiém Trudng cac bd phan chic
nang va truc tuyén cua VSHPC;
b.2.3. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat.
mirc lwong va céc khoan lgi ich khac d6i voi:
- Tu cép Pho trd xubng trong cac BS phan chirc ning ciia VSHPC;
- Tir cip Pho trd xudng trong cac Bd phan truc tuyén ctiia VSHPC.
Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém cac can bd quan Iy phai thong
bao cho HDQT.
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b.3. Quyén han va nhi¢m vy cia Gidm déc/Truwéng cdc Cong ty con/Don vi
tric thupe:

- D¢ nghi danh sach b nhiém, mién nhiém déi voi chp Pho va Ké
toan trudng/Phy trach ké toan trong Coéng ty con /Pon vi truc
thudce;

- Quyét dinh bb nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat, murc lwong va cdc khoan lgi ich khac tir cap Truéng phong
tré xubng trong Cong ty con/Don vi tryc thude, riéng doi voi
quyét dinh b nhiém, mién nhiém Trudng phong phai ¢6 su thoa
thudn bang vin ban cia GDDPH; Quyét dinh b6 nhiém, mién
nhiém cdc can by quan ly phai thong bao cho HDQT va GPPH.

¢. Ky hop dong lao dong (HDLD):
c.1. Cha tich HDQT ky HPLD dbi véi cac chic danh do HPQT b
nhiém,
¢.2. GPPH ky HPLD véi Thu ky céng ty theo chi dinh ciia HPQT, cac
chirc danh duoc HPQT phé duyét tai myc b.1.2 va b.2.3;

¢.3. Gim dbc/Truong cac Cong ty con/Don vi truc thude ky HDLD tu
cap Truéng phong trd xudng trong cac Cong ty con/Don Vi tryc
thude nay;
6.3 Quy trinh, thi tyc phéi hep hoat djng gitra HPQT, BKS va Ban
GDPDH:
_ Tha tuc, trinh tu triéu tép, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bac két
qua hop gitra HPQT, BKS va Ban GbbH:

+ Ngudi triéu tp hop HDPQT gui thong bao maoi Ban kiém soat, GDDH
tham du cac cudc hop cia HDPQT nhung khong ¢6 quyén bicu quyét;

+ Ban kiém soéat théng bao chuong trinh lam viéc va két qua hop cua
Ban kiém soat cho HPQT va Giam dbc qua Thu ky Cong ty; '

+ GDDH giri thong bio moi Thu ky cdng ty tham dir cac cudc hop giao
ban hang thang cia cong ty hodc cac cudc hop khéac cia Ban GPDH
(néu cin thiét);

_ Thong bdo nghi quyét cia HDQT cho Ban GPDH va BKS: Can ot vao
bién ban hop HDQT, Thu ky cong ty soan thao Nghi quyét phién hop (mét Nghi
quyét chung hozc cac Nghi quyét vé ting van dé) giri cho cac thanh vién HDQT,
GDPH va BKS dé thyc hién, giam sat, dong thoi hwu giir tai Bo phan Thu ky giap
vigc cho HPQT va Vin phong VSHPC. .
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- Céc truong hop GDPH va da s thanh vién BKS dé nghi triéu tép hop
HDQT va nhitng vén dé cin xin y kién HDQT quy dinh tai diéu 28 Piéu 1€ cong
ty.

- Ban GDDH phai co bao céo bang van ban cho HPQT vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao tar cic cudc hop thuong ky cia HDQT,
PHDCD thudng nién hodc khi HDQT, BKS yéu cau.

- Ki'ém diém viée thuc hién nghi quyét va cac vin d& uy quyén khac cta
HDPQT d6i véi Ban GPPH tai cac cudc hop dinh k¥ coa HBQT va DHDCD
thudng nién.

_ Céc van dé Ban GDPDH phai bio céo, cung cép thong tin va cach thirc
thong bao cho HPQT, BKS.

- Phéi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, gidm sat gilta céc thanh vién
HDQT, cac thanh vién BKS va cédc thanh vién Ban GDDH theo cac nhiém vu cu
thé cia cdc thanh vién néi trén theo quy dinh tai diéu 40 Quy ché nay.

7. HPQT c¢6 trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat ddng, khen thudng
va ky lujt ddi voi thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban GDPDH va
cac cdn bd quan ly: tuy vao tinh hinh SXKD va két qua cua cong tac viéc quan Iy
diéu hanh hang nam HPQT quyét dinh mirc khen thuéng hoac hinh thirc ky ludt
di véi sai pham theo quy dinh cua phép luét, Diéu 1€ va cac quy ché ndi by cua
Cong ty.

8. HBQT ¢o trach nhiém lap va bao cao tai PHDCD theo quy dinh tai Piéu 6
Quy ché nay.

Piéu 13. Hop va ché dd hji hop, cong tac cia HDQT

1. HPQT td chirc hop theo dung trinh tu dugc quy dinh 1ai Diéu 1é cong ty.
Viéc té chirc hop HPQT, chuong trinh hop va cdc tai li¢u lién quan dugc thdong
béo trudc cho cac thanh vién HPQT theo dung thoi han quy dinh cia phap ludt va
Piéu 1¢ cong ty. :

2. Bién ban hop HPQT phai duoc lap chi tiét va 1o rang. Thu ky va cac
thanh vién HDQT tham gia vao phién hop phai ky tén vdo céc bién ban cudc hop.
Bién ban hop HPQT phai duoc luu giir theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é
cdng ty.

3. Hop HPQT qua thu: 1a viéc 4y y kién thanh vién HDQT bang van ban
theo quy dinh tai diéu 28.14 Piéu 1¢ cdng ty; Hop HDQT qua thu dugc thyc hién
dé thong qua quyét dinh cua HDQT vé mot hodc mot sé vén dé trong thdi gian
giita hai phién hop dinh k¥. Chu tich HBQT quyét dinh viéc lay ¥ kién céc thanh
vién HPQT bing Phiéu 4y ¥ kién. Thoi han cham nhét dé tra 101 Phiéu 1y y kién
12 05 ngay lam viéc, néu trong Phiéu I4y ¥ kién khong c6 quy dinh khéc. Phiéu lay



QU;\N TRI CONG TY Ngay ban hanh | 19/12/2007 :

Lénsiraddi | 00

Trang 11/39

¢ kién dugc quan 1y. luu git nhu Bién ban hop HBQT. Két qua lay y kién thinh
vien HPQT dugc Thu ky cong ty tong hop thanh Bién ban tong hop y kién cua
céc thanh vién HPQT va Nghi quyét HDQT.

4. Ché do hoi hop va di cong tac cua HDQT:

a) Chu tich HDQT ¢o tI'rE'lCh nhiém tham gia céc cudc hop cua cac co
quan, don vi theo gidy m&i HPQT hodc mon dich_, danh Chu tich
HDQT. Trong trudong hgp Cha tich HBQT khong thé tham du dugc,
thi iy quyén nguoi khéc di hop thay, trir trudng hop co quan moi hop
khong chap nhan ngudoi thay thé;

b) Thanh vién HDQT di cong tac ngoai tinh phai ¢6 chuong trinh cu
thé, duoc Chu tich HPQT phé duyét. Tuy theo tinh chat va ndi dung
cong viéc, Chu tich HDQT c6 thé yéu cu can b, nhan vién VSHPC
¢6 lién quan cung tham gia;

¢) Chu tich HDQT thong bao cho GDDH biét thoi gian va dia diém di
cong tac d¢ GBDH lién hé cong viée.

Pidu 14. Cac tiéu ban ciia HPQT

1. HPOT c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban dé h{ tro hoat dong cua HDQT, bao
gdm ti€u ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan ndi bd, tiéu ban nhén sy,

tiéu ban lrong thuong va cac tiéu ban dac biét khac theo nghi quyét cua DPHDPCD.

5 Péi vai tidu ban kiém toan phai co it nhat mot thanh vién 1a nguoi c6
chuyén mon vé ke toan va khong phai 14 nguti lam viée trong bd phén ké toan tai
chinh cua cong ty.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua cac tiéu ban va
trach nhiém cta ting thanh vién.

4. Trudmg hop cac cong ty khong thanh lap cac tiéu ban thi HDQT cur ngudi
phu trach riéng vé timg van dé nhu kiém toén, luong thudng, nhan su.

Piéu 15. Thw ky cdng ty

1. Dé hd tro cho hoat dong quén trj cong ty dugc tién hanh mot cach ¢6 hiéu
qua, HDQT phai chi dinh it nhit mét ngudi 1am thu ky cong ty. Thu ky cong ty
phai 12 ngudi co hicu biét vé phap ludt. Thu ky cong ty khong dugce dong thoi lam
viéc cho cong ly kiém todn hién dang kiém toadn cong ty.

5 Vai tro va nhiém vu ciia Thu ky cong ty bao gom:

. T4 chitc cac cude hop HDQT, BKS va PHDCP theo lénh cta Chu tich
HBQT hoic BKS;

. Tu van vé tha tuc cta cac cudc hop;

.n -
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- Lam bién ban cac cudc hop;

- Dam bao cac Nghi quyét ctia HDQT phtt hop véi ludt phap:

- Cung cdp cac thong tin tai chinh. ban sao bién béan hop HDQT va céic
thdng tin khéac cho thanh vién cia HPQT va BKS: :

- Tong hop trinh HDQT va Chi tich HPQT céc dé nghi, vin ban. tai liéu do
GPDH trinh cling nhu céc van ban cua cac co quan, don vi khac giri dén HDQT:

- Lap sb theo dai cong van di, dén cia HPQT; Bao quan, luu gilt hd so, tai
li¢u cia PHPCD, HPQT va Chu tich HDQT: Cung cip va théng bao cho cac doi

tugng lién quan vé cac Nghi quyét, van ban cia PHPCD, HPQT va Chu tich
HBQT theo quy dinh cia VSHPC;

- Bugec truc tlep lam viéc vai céc can by, nhén vién cia VSHPC va cac co
quan, don vi khac dé giai quyét cong viée trong pham vi nhiém vu, quyen han
dugc giao; Chiu trach nhiém ca nhén truéc HPQT va Chu tich HPQT vé cong
viéc dugc giao;

- Dugc hudng luong, phu cap, cac ché dd khéc va cd cac nhiém vu, quyén
han khéac dugc quy dinh déi véi cac can bd, nhén vién chuyén mén, nghiép vu cua
VSHPC.

3. Thu ky cdng ty c6 trach nhi€ém bdo mét thong tin theo céc quy dinh cla
phap ludt va Diéu Ié cong ty.

Piéu 16. Thu lao cia HPQT

1. Thu lao cia HPQT dwoe BPHDCD thong qua hang ndm va cong bé rd rang
cho ¢ déng.

2. Thu lao cia HPQT duoc liét ké ddy di trong Thuyét minh bdo céo tai
chinh duoc kiém toan hang nam.

3. Trudmg hop thanh vién HDQT lam kiém nhiém chitc danh GPPH thi tha
lao bao gobm luong cia GBDPH va cac khoan thu lao khac.

4. Thu lao. cac khoan lgi ich khac cung nhur chi phi ma cong ty dé thanh toan
cho cac thanh vién HPQT duoc cong bb chi tiét trong Béo céo thuong nién cua
cong ty.

Diéu 17. Nguyén tic lam viéc ciia Chi tich HDQT

. Chu tich HDQT la ngudi dai dién theo Phéap ludt cia VSHPC, 6 nhiém
vu va quyen han theo quy dinh tai diéu 26 Diéu Ié cong ty:

2. Chu tich HBQT lam viéc theo ché do chuyén trach, phu trach, quan ly
chung hoat dong cia HPQT va truc tiép phu trach mét hodc mot s& mit cong tac
dé gidi quyét nhimg cong viée khac da duoc HDQT giao quyén hodc duoc Phap
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ludt quy dinh thuge thdm quyén ctia Chu tich HPQT hoac Ngudi dai dién theo
Phap luat. Chu tich HDQT khéng xu iy cong viéc da uy quyén cho GDPDH,

3. Chu tich HDQT co quyén tryc ti€p gap g9, trao déi va nhén thong tin, tai
liéu tir cac can b, nhan vién ve hoat dong cua VSHPC.

Pidu 18. Bd may gitp viéc HPQT
HDQT si dung Bo may diéu hanh va con diu ciia VSHPC dé thuc hién cic
nhiém vy, quyén han cua minh.

Chwong IV: Thanh vién BKS va BKS

Piéu 19. Tu cach thanh vién BKS
1. Thanh vién BKS khong la nhimg ngudi ma phap luat va Diéu 1 cong ty
cAm lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS phai 1 nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mén
va kinh nghiém, c6 tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai diéu 36.6 Diéu I¢
cong ty. Thanh vién BKS ¢0 the khong phai 12 c6 dong cua cong ty.
2. Truéng BKS 12 ngudi c6 chuyén mdn vé ké toan, khong phai 1a ngudi lam
viée trong bd phan ké toan tai chinh va khong phai 12 Gidm doc tai chinh cta cong
ty.

Pidu 20. Thanh phin BKS

1. S6 luong thanh vién BKS do PHDCD quyét dinh it nhét 1a ba (03) ngudi
va nhiéu nhét 1 ndm (05) nguoi.

2. Trong BKS ¢ it nhét mot thanh vién 14 ké toan vién hodc kiém toan vién.
Thanh vién nay khong phai 1a nhén vién trong b phén ke todn, tai chinh cua c¢ong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap dang
thue hién viéc kiém toan cic bao cdo tai chinh cua cong ty.

Piéu 21. Quyén tiép c4n thong tin va tinh déc 1ap cia thanh vién BKS
| Thanh vién BKS c6 quyén tiép cin véi tat ¢ cac thong tin va tai lidu lién
quan dén tinh hinh hoat déng cua cong ty. Thanh vién HPQT, GDDH va can bo
quan ly phai cung cap cac thong tin theo yéu cau cua cac thanh vién BKS.

2. Codng ty xdy dung co ché dam bao thanh vién BKS c6 tinh dc lap trong
hoat dong va thyc thi nhiém vy theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1& cong
ty: Ngoai nhiing quyén han va trach nhiém nhu quy dinh taj diéu 37 Piéu 1é cong
ty, thanh vién BKS con ¢6 nghia vu thue hién theo su phan cong cua Truong BKS

va chiu trach nhiém vé cac y kién clua minh d6i véi linh vuc ¢dng viéc dugc giao
kiém soat.
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Piéu 22. Trach nhiém v nghia vu cia BKS

1. BKS chiu trach nhiém tride c6 déng cua céng ty vé cac hoat dong giam
sat cua minh. BKS ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty. tinh hop
phép trong cac hanh dong cta thanh vién HPQT. hoat déng cta thanh vién Ban
GDDH, céan b quan ly cong ty, su phdi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, Ban
GDDH va c6 ddng, va cdc nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu l¢
cong ty nham bao vé quyén loi hop phép cia cong ty va cb dong.

2. BKS hop it nhat hai lan trong mét nam, sb lugng thanh vién tham du ‘hop
it nhat 12 hai phén ba sb thanh vién BKS. Trudng BKS trigu tdp va chu tri tht ca
cac cudc hop cua BKS. Trudng hop ving mat ¢6 1y do thi Truong BKS phai uy
quyén bang van ban cho moét thanh vién cia BKS chu tri. Bién ban hop BKS duoc
lap chi tiét va ro rang. Thu ky va céc thanh vién BKS tham du hop phai ky tén
vao cdc bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cia BKS phai duoc luu giit nhu
nhimg tai liéu quan trong cua cdng ty nhim xac dinh trach nhiém cia tung thanh
vién BKS dbi vai cac nghi quyét cia BKS.

3. Trong cac cudc hop cia BKS, BKS co quyén yéu ciu thanh vién HDPQT,
thanh vién Ban GDDH, thanh vién kiém todn ndi bd va thanh vién kiém toan doc
lap tham gia va tra I cac van dé ma BKS quan tam.

4. BKS ¢o thé bao cdo tryc tiép véi Uy ban Chimg khoan Nha nudc hodc cac
co quan quan ly Nha nudc khac trong trudng hop phat hién nhitng hanh vi ma ho
cho Ia vi pham phép lugt hodc vi pham Piéu 1é cong ty clia cac thanh vién HPQT,
cac thanh vién Ban GDPH va céc can b quan ly.

5. BKS cé quy;%‘n lya chon va dé nghi PHPCD phé chuén tb chirc kiém toan
ddc lap thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cia Cong ty.

6. BKS chiu trach nhiém bao c4o tai DHDCD theo quy dinh tai Piéu 7 Quy
ché nay. Truong BKS thay mat BKS béo céo két qua thure hién nhiém vu tai phién
hop BHBCD, HDQT Cong ty. Chiu trach nhiém v¢€ tinh chinh xdc cac s6 liéu bao
cdo clia BKS; Khdng duge cung cdp cac thong tin ma theo quy dinh cua Céng ty
1a théng tin mat; Bao dam tinh nguyén ven, chinh xac cia tit ca cac ho so, sb
sach, chung tir, bao cdo ma Cdng ty guri cho BKS.

7. Nguyén tac lam viéc ctia BKS:

+ Dinh ky 03 thang mot }an, BKS tién hanh klém tra toan b béo cao
taj chinh bao gdm ca kiém tra viéc ghi chép s6 sach ké toan, viéc
ludn chuyen va hru trlr cac chung tir, s6 sach ke todn dé dua ra cac
kién nghi vé bién phéap bd _sung, sua déi, cai tién dbi voi cong tac
quan ly, diéu hanh san xut kinh doanh, t§ chirc va hoat ddng cua
Céng ty. BKS phai lap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va
thdng bao cho HDQT, GPPH biét trwde khi thuc hién.
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+ Truée phién hop DPHPCD thudomg nién 02 (hai) tuan. BXS phai tién
hanh hop, tong hop cac vén dé thudc trach nhiém cua minh dé bao
céo tai phién hop DHPCD.

+ ‘Trong mdi lan kiém tra dinh ky hodc dot xuft, BKS déu phai c6 Bién
ban lam viéc va phai cong bd cho cic thanh vién trong BKS céc ndi
dung kiém tra trude khi gui téi HDQT, DPHDCD. Bién ban phai dugc
tAt ca cac thanh vién kiém tra ky tén.

8. Cach thire giai quyét mau thudn néu co gilra cac thanh vién BKS: Trong
qua trinh kiém tra dinh ky cing nhu dot xudt néu cac y kién cua cac thanh vién
BKS khong théng nhét nhau v& mét van dé thi cac thanh vién c6 quyén bao lvu y
kién va dua vio Bién ban kiém tra, bao cao PHPCP quyét dinh.

9. Thay dbi thanh vién BKS: Thanh vién BKS duong nhién bi mat w cach
theo Diéu 36.7 Diéu 1& Céng ty. Truong hop thanh vién la Trudng BKS bi mét
cach theo quy dinh nhu trén thi cac thanh vién con lai s& cir 01 thanh vién dam
nhiém chic danh Trudng BKS cho dén khi dugc b4u lai. Viéc cit chirc danh
Truéng BKS trong trudng hop nay phai dugc 1ap thanh van ban va theo nguyén
tac da sO qua ban.

Didu 23. Diéu kién va chi phi lam vigc cia BKS

1. Phong 1am viéc cua BKS dugc dat tai try s¢ Cong ty (21 Nguyén Hué -
Thanh ph6 Quy Nhon, Binh Dinh).

2. Khi ¢ nhu cdu vé can b, nhén vién gitp viéc, Trudng BKS dé nghi v
Chu tich HPQT ho#c GPPH b6 tri can b, nhin vién cho BKS.

3. Chi phi hoat dong cua BKS phuc vu cho nhiém vu dugc hach toan vao chi

phi cia VSHPC, céc chimg tir, hod don thanh toéan phai phu hop vai ché do ké
toan. tai chinh theo quy dinh ciia Phap ludt va cia VSHPC.

Piéu 24. Thu lao cia BKS

Hang nam céc thanh vién BKS duoc huong thu lao cho viéc thue hign nghia
vu ctia BKS theo quy dinh tai diéu 37.5 Diéu 1& cong ty. Viéc tinh sO thi lao ma
cac thanh vién BKS dugc huong phai rd rang, minh bach va dugc PHDCD thong
qua. Tong s6 thi lao thanh toén cho BKS duoc cdng bd trong bao céo thudng nién
cua cdng ty va cho cb dong.
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Chwong V: Thim quyén ky cdc vin ban
Piéu 25. Thim quyén ky cac vin ban
L. Chu tich HDQT ky cac vn ban nhén danh DHPCD. HDQT va Nguoi dai
di¢n theo phap luét theo quy dinh ctia Phép luét, Diéu 1€ va ndi quy cua Cong ty:
2. Trudng BKS ky cdc van ban nhan danh BKS, Trudng BKS;

3. GDDBH ky cic van ban co ndi dung thudc thdm quyén cia GDDH ban
hanh theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1& va cac quy dinh ndi bd cua cong ty va
theo dy quyén.

4. Pho Giam dbc cong ty duge quyén ky ban hanh cac vin ban thufc linh
vuc duge phan céng phu trach hodic Gy quyén va phai giri 01 ban cho GPPH dé
béo cdo.

5. Truéng Phong téng hop Cong ty dugce quyén thira lénh GDPH ky céc loai
vin ban sau:

a. Gidy gidi thiéu.
b. Gidy di dudng,

c. Gidy to giao dich, théng bdo chuyén mon théng thuong cua cac don
vi trong Cong ty cho kip thoi khi ca GPPH/Phé Giam déc déu di
ving. Néu céc van ban phat hanh ra bén ngodi thi chi duge phép
dong dau treo.

d. Vin ban sao y cac cong vin, tai liéu ndi b do Cong ty ban hanh.

6. Truong don vi ¢o trach nhiém ky nhay vao vén ban do don vi minh soan
thao trude khi trinh Lanh dao ky ban hanh. Phong Tong hop kiém tra vé mit hinh
thirc, sO luwgng va phat hanh van ban dang theo quy dinh.

Chwong VI: Bé may quan ly diéu hanh va cac td chire khac trong Cong ty

Ditu 26. Hé théng to chirc Cong ty

Hé thong t6 chire va quan 1y diéu hanh Céng ty tai thisi diém ban hanh Quy
ché nay bao gbm:

I- GDDH, cac Phé Giam déc.

2- Ké toan trudng.

3- Cac BG phan chue nang: Phong Téng hop, Phong K§ thuft. Phong Ké
hoach - Pau tu, Phong Tai chinh - Ké toan.

4- Cac B0 phén truc tuy‘en: Cac Nha’méy dién, Trung tdm dich vy tu van-
k¥ thuét, Ban Quan ly dy 4n Hé C, Ban chuén bj san xuét.
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5. Cac Don vi truc thude: Ban Quan ly dy an thuy dién VSH.

Tuy tinh hinh cu thé, HDQT s@ ra quyét dinh thay dbi co céu to chirc cong
ty cho thich hop. ‘

Piéu 27. Cac Hi dong tu vin
Tly vao yéu cau, tinh chéit, quy mé cong viéc, GDDH c6 the thanh lap cac
Hoi dong tu van cha Cong ty nhu Hoi ddng bio ho lao dong, Hoi dong khen
thuong ky luat, Hoi ddng khoa hoc sang kién, Hoi dbdng kiém ké, Hoi dong thi ...
Cac Hoi ddng nay la nhimg t5 chic hoat ddng cé thoi han theo nhu cau thuc té,
vOi chuc nang vén cho GDDH ra céc quyét dinh duge chinh xac, hoéc thay mat
GPPH t6 chirc thye hién mdt linh vue cong tac chuyén mén cy thé. Cac Hoi dong

nay lam viéc theo nguyén tac tap the, dua ra két luan thong qua y kién ban bac va
biéu quyét dan chu.

Piéu 28. Cic td chirc khac
Cac t6 chire chinh tri, t& chirc chinh tri - x hdi hoat dong trong Cong ty 1a
nhitng t6 chirc cia Ngudi lao dong, ngoai viéc tudn thu theo Phap luat, Diéu 1€ va
nhitng hudng dan hoat déng cua to chirc minh, con cén phai phu hop véi Didu 1€

va chc quy ché cia Cong ty. Nhimg i chitc nay s& ky két voi GPDH Quy ché

phdi hop hoat dong nham két hop hai hoa quyén lgi va nghia vu giira cac bén, bao
dam phuc vu tot nhat 101 ich chung cia Cong ty.

Diéu 29. Nguyén tic lam viée, nhiém vy va quyén han cia GPPH
1. Nguyén tac lam viéc

a. GDDH la ngudi truc tiép diéu hanh cac hoat dong cua Cong ty theo su
chi dao va giam sat cua HDQT va theo uy quyén cia Nguoi dai dién theo phap
luat cua Céng ty. Moi hoat dong quan ly diéu hanh cua GPDH va bo may giup
viéc‘GDDH phai tuéan thu ding phap luét, Diéu lé va cac quy ché ndi bd cia Cong
ty déng thoi bao dam lgi ich cao nhat cua Cong ty.

b. GDbH t6 chirc quan ly va diéu hanh trong thim quyén toan bd hoat
dong san xuét kinh doanh cta Cong ty theo ché do thu trudong.

¢. GDPH thyc hién mdt s6 trach nhiém cua Chu déu tu theo quy dinh cua
Quy ché quan Iy dau tu xéy dung déi véi cac du an Cong ty lam chu dau tu.

2. Nhiém vu va quyén han: Ngoai nhiing nhiém vu va quyén han quy dinh
tai Diéu lé cdng ty, cac quy ché néi bo va cac diéu khoan khac cia quy ché nay,
GPPH con cb cac quyén va trach nhi¢m sau:

a. Quyét dinh trong thdm quyén nhimng vén dé quan ly d}éLl hanh, 10 chire
hoat dong san xuét kinh doanh hang ngay cua Cong ty hodc quyét dinh nhitng van
dé khac theo Ny quyén.
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b. Quyét dinh thanh ldp cac Hoi dong tu van chuyén moén hodc thué
chuyén gia tr van cho GDDH, quyé€t dinh muc thu lao cho hoat dong nay trong
Khuon kho chi phi sén xuat kinh doanh da dugc duyét.

¢. PBuoe quyét dinh vuot thim quyen trong nhimg truong hop khan cép
nhu thién tai. dich hoa, hoa hoan, su ¢d..., chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh
nay va bao cao ngay cho HDQT.

d. Triéu tap cdc cude hop: Thii tuc tién hanh cac cude hop tudn thu Quy
ché hop xem xét lanh dao cua Cong ty va:

+ Hop giao ban: Binh ky trong vong 05 ngay diu thang GDPH tb chirc
va chi tri cude hop dénh gia toan dién két qua hoat dong cua Cong ty trong thang
trude va churong trinh cdng tac thang do. Thanh phin tham du cudc hop gdm co
cac Phé Giam dbc, K& toan truémg, Trudng cac don vi thude hé théng quan ly
diéu hanh cia Cong ty, Thu ky Cong ty, Thr ky ISO va nhitng thanh vién khac
khi dwroc GDDH moi. Dia diém hep 14 tru s¢ Cong ty.

+ Cac cudc hop dot xudt do Phong Tong hop thdéng bao hodc GDDH
théng bao tryrc tiép dé ban bac, giai quyét nhitg véan de phat sinh hodic khén cap

trong qué trinh quén ly diéu hanh. Thanh phén tham dy va dia diém hop do
GPPH quyét dinh.

e. Tham du cac cudc hop:

+ Pinh ky, dot xuat do HPQT triéu tap;

+ Céc cudc hop do dija phuong hodc cac co quan khéc co lién quan moi
dich danh GPPH, néu GDDH khéng tham du duoc thi phai c ngudi co du chirc
ning, tham quyen thay thé du hop, trir truong hop co quan moi hop khdng chap
nhén nguoi thay theé.

f. Dicdng tac:
o+ Quyét dinh di cong tic ngoai tinh theo yéu ciu cong viée, quan hé
voi cac dot tac cua Cong ty;

+ Khi GPDH c6 yéu cdu hoi hop, cong tac & nudc ngoai thi phai bao
cdo chuong trinh va ndt dung cho Chu tich HDQT phé duyét.

Piéu 30. Nhi¢m vu va quyén han ciia Phé Giam dbc cong ty

I. Phé Giam déc Cong ty 12 ngudi gitip viée cho GDDH, diéu hanh nhimg
cong viéc dugc GPDH phén cong phu trich hodc uy quyen chju trach nhiém
trudc GPDH, trude Phap ludt vé sy phan cdng va 0y quyén dé.

2. Buogc st dung quyén han cia GDPH, nhén danh GPPH khi chi dao diéu
hanh, t6 chirc thurc hign cac linh vyc dugc phan cong hodc Gy quyén.
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3.6 trach nhiém bao cao GPPH vé nhimg hoat dong cua minh duoc
GDDH phén cong.
Piéu 31. Nhiém vy, quyén han ciia Ké toan trudng Cong ty
Ké toan truong Cong ty chiu sy lanh dao ciia HDQT va sy chi dao truc tiép
ctia Nguoi dai dién theo phap ludt (Chu tich HPQT) va GDDH, co chirc nang to
chue. chi dao thue hién toan bd cong tac ké todn, tai chinh, thong tin kinh té va
hach toan ké todn tai Cong ty.
1. Nhiém vu:

11. Té chire didu hanh bo may ké toan Céng ty va thuc hién cong tac ké
toan trong don vi ké toan theo quy dinh tai Biéu 5 cua Luat K& toan, cu thé la:

a. Thu thip, xu ly théng tin, sé lieu ké toan theo ddi tuong va ndi dung
cong viéc ke toan, theo chuan muc va ché dd ké toan.

b. Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, cic nghia vu thu,
ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, sir dyng tai san va nguﬁn
hinh thanh tai san; phat hién va ngan nglra cac hanh vi vi pham phap
ludt vé tai chinh, ké toan.

¢. Phan tich thong tin, s liéu ké toan; tham muru, d& xudt cac giai phap
phuc vu yéu cdu quan trj va quyet dinh kinh t&, tai chinh cia Cong ty.

" d. Cung cép théng tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cla phép luét.
1.2. Giam sat tai chinh tai Cong ty.
1.3, La ngudi cong b cac théng tin vé hoat dng tai chinh cua cdng ty.
1.4. Lap Béo cao tai chinh dinh ky.

1.5. Xay dung Quy ché Tai chinh ciia cong ty trinh HDQT quyét dinh;
Giam sat cac Don vi true thude thuc hién Quy ché Tai chinh,

1.6. Thuc hién nhiém vu Trudng phong tai chinh - ké toan Cong ty va cic
nhiém vu khac theo su phan cong cia HPQT.

2. Quyén han:
a. Quyén ddc lap vé chuyén mdn, nghi€p vu ké toan;
b. Buoc quyén cd ¥ kién bang van ban véi Ngudi dai dién theo phap luat
ctia Cong ty vé viéc bo nhiém Ke todn trudng clia don vi cép dudi;
¢. Co quyén yéu cdu cac bd phan lién quan trong Cong ty cung cp day du.
kip thoi tai fiéu lién quan dén cong viéc ke toan va giam sat tai chinh cua Ké toan
truong:’
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d. Puge quyén bao luu y kién chuyén mén bang van ban khi ¢o v kién khéc
voi y kién cua Ngudi ra quyét dinh;

e. Co quyén bao cdo bang van ban cho Ngudn dai dién theo phap ludt cua
Cong ty khi phat hién cac vi pham phap luét ve tai chinh, ké toan trong don vi:
Trudng hop van phai chip hanh quyét dinh thi bao cdo l1én DHBCDH va/hoac
HDQT va/hoac BKS céng ty ma khéng phai chiu trach nhiém vé hau qué cta viée
thi hanh quyét dinh do.

Chwong VII: Cac bd phan chirc ning

Pidu 32. Cac Bd phiin chirc ning

Cac phong chuyén mon nghiép vu chiu sy quén ly, diéu hanh truc tiép cua
GDPDH, bao gom cac chirc nang:

1. Giup viéc HPQT:
- Tham muu cho HDQT ra nghi quyét, quyét dinh thudc cac linh vuc bd
phén minh phu trach;
- Lam Thu ky Tiéu ban chuyén mén cia HDQT theo quyét dinh cu thé,

2. Gidp viéc cho GDPH quan ly diéu hanh cong ty di véi linh vuce cong
tac dugc giao.

Chuc nang, nhiém vu, quyén han cu thé cta cac by phan nhu sau:

32.1. Phong Téng hep
1. Chirc nang: Tham muu giup viéc vé cac linh vuc céng tac hanh chinh
quan tri; Té6 chic bd may quan ly; Quan tri nhén su; Quan ly laq dgng, che d) va
chinb sach d6i voi ngudi lao ddng; Thanh tra, bao vé, phap ché; Thi dua, tuyén
truyén.

2. Nhiém vu va quyén han:

a. Nghién ciru, dé xuét, xdy dung mé hinh quan ly. phuong an to chue cua
Cong ty va cac don vi truc thude phu hop vaoi Diéu 1€ 16 chirc va hoat
dong va chién lugce phat trién cia Cong ty trong tung thoi ky:;

b. Theo ddi viée trién khai thuc hién cac quy ché noi bo ciia Cong ty, fam
dau mbi téng hop cac v kién gitp lanh dao Cong ty b sung, sira doi cac
quy ché ndi bo phi hgp vai yéu cau thue té;

¢. Lam cac thu tuc dé nghi cac cap c6 tham quyen cap gidy phép dang ky
kinh doanh, gidy phép hanh nghé va cac gidy phép hoat dong khac cho
Cong ty va cac don vi truc thudc:
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m.

. Thuc hién cong tac quan ly nhan su thudce dién Cong ty tryc tiép quan

Iy, quan ly toan b6 ho so ngudi lao dong dé cung cip thong tin cho viéc
bé tri. sip xép, s dung va ngimg su dung lao d6ng, gitp GDDH nhan
xét, danh gia cong nhén vién chirc cua Céng ty dinh ky hoac theo yéu
ciu: Tong hop nhin sy thudc dién cac don vi truc thudc quan ly:

Té chirc thuc hién quy hoach phat trién ngudn nhén lyc, bao gdm: Ké
hoach dao tao, boi dudng; ke hoach tuyén dyng; Xdy dung tiéu chuén
chirc danh cong viéc...;

Thém dinh trinh GDPH quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém,
diéu dong, xép luong, néng bac luong, khen thudng, ky luét, ... dbi véi
tht ca cong nhan vién chirc, nguoi flao déng thudc thdm quyén quyét
dinh cua GBDH;

Quan 1y va thyc hién day di cac ché do chinh sach, cham lo doi song vt
chét va tinh than déi voi Nguoi lao dong trong Cong ty dung theo quy
dinh ctia Nha nude va Quy ché ndi bd clia Cong ty;

| Té chirc thuc hién viéc ky két hop dong lao dong, dang ky hop d6ng lao

dong, gial quyét cac tranh chép lao dong, ... theo quy dinh cia phap luat;

Bao quan, luu tril ban chinh Hop ddng lao dong, Sb lao dong cua Ngudi
lao ddng trong COng ty;

Hudng dan, theo doi, Kiém tra, don ddc, phéi hop véi1 cac don vi thuc
hién quy dinh an ninh chinh tri, trdt ty an toan xa hoi, bao vé bi mét
quéc gia va bi mat doanh nghiép, bao vé tai san, phuong an bao vé cac
cong trinh va muc ti€u quan trong trong toan COng ty;

 Lam ddu mdi 1am viée véi cac co quan bao vé phap luat, thanh tra, kiém

tra;

Tiép nhén, xem Xet, xac minh don thu khiéu té, khiéu nai, to cao co lién
quan dén cong nhéan vién chire, nguoi lao dong cla Cong ty va kién nghi
GDDH giai quyét theo tham quyén,

Té chire pho bién nhimg van ban quy pham phap luat cua Nha nudc.
tuyén truyén gido duc phap luat;

. Thu ky cac cudc hop trong noi bd Cong ty do GBPH chu tri. Thong bao

néi dung, két luan cac cudce hdi hop, hoi nghi cha Cong ty;

. Quan ly cong tac hanh chinh quan tri, thuc hién cc’)hg tac vin thu, luu

r

trit, thu vién, 4n lodt, thong tin lién lac, do song, 1€ tan, phuc vu hoi
hop. hoi nghi, phuong tién di lai, trdt tu tri an, an toan phong chay chira
chay, quan ly tai sn tai tru s¢ Cong ty,

2a N _ ¥
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t.

Tiép nhan va bao mat cic hd so déu thau, chao gia canh tranh phuc vu
cho cong tac dau thau;

Hudng dan cong tac thi dua, tuyén truyén trong Céng ty;

Tiép khach, bao chi, co quan thdng tin dai chiing, cac t6 chure xa hoi dén
lam viéc voi Cong ty;

Thay mit Céng ty lam viéc véi chinh quyén dja phuong noi dong tru s&
Cong ty. Tham du cac cugc hop, hoi ngh1 cua cac co quan bén ngodi
theo ty quyén cia GPDH;

Thuc hién cac nghiém vu khac do HPQT va GPDH giao.

32.2. Phong Ké hoach — Péu tw

1. Chuc nang: Tham muu giup vige vé céc linh vuc ké hoach, thong ké vé
hoat dong san xuat kinh doanh va du tr xay dung; Kinh doanh dién néng va dich
vu khach hang; Xuc tién dau tu va theo doi cac du an dau tu xdy dung: Céng tac
dau thau; Céng tac cung mg va quan Iy vat tu cho san xuét kinh doanh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a.

Chu tri va ph01 hop vai cac don vi lién quan xdy dung ké hoach san xudt
kinh doanh, ké hoach dau tw x4y dung ngén han, trung han, dai han:

Téng hop 56 liéu thic hién bao céo thong ké va bdo céo tinh hinh thuc
hign ké hoach san xuét, kinh doanh, déu tu xay dung dinh ky va dot
xuét; Cung cip s liéu theo quy dinh;

Hudng dan, theo doi, kiém tra cac don vi v& tinh hinh kinh doanh dién
ning, viéc thuc hién cidc Hop dong mua ban dién, ¢ong tac do dém dién
ning; Chu tri giai quyét cac tranh chap, khiéu nai vé do ludng dién ning
mua ban;

Tang hop va thuc hién moi giao dich vé giao nhan. mua ban dién nang
v(1 khach hang;

Chi tri thdm dinh va trinh duyét du toan sira chita 16n, sira chira thuomg

xuyén cong trinh, thiét bi cua Céng ty va cac du toan khac duge phén
cong. Tham gia nghiém thu va quyét toan cac hang muc cong trinh nay:

Lam dau méi td chirc thim dinh, trinh duyét cac hd so du an dau tu phat

trién, ddu tu xdy dung & tat ca giai doan trién khai du an: quy hoach,

chuan bj dau tu, thuc hién dau tu va két thuc du an theo trinh ty xay
dung co ban;

Tham gia quyét toan cac du 4n dau tu cua Cong ty:
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h.

k.

L

m.

Lam diu mbi don ddc giai quyét moi vén d& lién quan trong qué trinh
thuc hién du an dau

Té chire cong tac déu thiu, dam phan va ky két cac Hop dong kinh té.
Don déc theo dai tién do thyc hién hop dong da ky;

Quan ly cong tac vét tu: TO chue thuc hién viéc mua sam, bdo quan, cap

.

phat moi vét tw. thiét bi phuc vu yéu cau san xudt kinh doanh theo dung
quy ché ndi b cia Cong ty;

Nghién clu, téng hop gia ca thi trudng vé vat tu, thiét bi phuc vu thong

tin 1anh dao.
Tham gia cong tac kiém ké vit tu, tai san cua Cong ty,
Thue hién cac nghiém vu khac do HPQT va GPDPH giao.

32.3. Phong Tai chinh — K& toan

1.

Chire nang: Tham muu gitp viéc vé cong tac kinh té tai chinh va hach

toan ké toan; Xc tién va quan Iy cong tac dau tu tai chinh; Thyc hién va theo doi
cdng tac tien lwong, tién thudng va cac khoan thu nhap hoac chi trd theo ché dg,
chinh sach déi véi ngudi lao dong.

2.

a.

e

Nhiém vu va quyén han:

Tham gia, phéi hgp voi cac don vi xdy dung ké hoach san xuét kinh
doanh., ké hoach dau tw xdy dung ngan han, trung han, dai han;

Lap ké hoach déu tu tai chinh, ké hoach tin dung, can dbi cac ngudn von
phu hop vi tinh hinh hoat dong clia Cong ty trong timg thoi ky;

Theo doi, tinh toan, cép nhit, bao cao déy du, kip thoi, chinh xac tinh
hinh st dung quan Iy cac qily, tai san, vat tu, cac ngudn von, qué trinh
vi két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;

Téng hop, lap bao cao thong ké vé tai chinh, ké toan;

Xay dung. hudng dan, theo d6i, kiém tra viéc thyc hién Quy ché tai
chinh va nhitng quy dinh vé chi phi khac ap dung trong ndi by Cong ty:
Quan 1y moi khoén thu chi theo ding ché dd chinh sach cua Nha nudc
va quy dinh cua Cong ty, bao dam phuc vu tot cho moi hoat ddng cua
Cong ty;

Tinh toan, trich nop day du va kip thoi cac khoan nop ngén sach, nghia
vu thué va nhimg nghia vu khac ddi voi Nha nudc theo luat dinh: Thanh
toan va thu hdi dung, kip thoi cac mén ng phai thu, phai tra; Giao dich
thanh toan mua ban dig¢n nang hang thang; to chuc thyc hién cac nghigp
vy gidl ngan;

ityad
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h.

r.

S,

32.4.

I.

Té chire thue hién chi tra ¢d tirc theo ding Piéu i&, nghi quyét cua
HDQT:

Chu tri va phdi hop voi cac phong nghiép vu lién quan xay dung quy
ché tra luong, x4y dung ké hoach tién luong, quan ly va chi tiéu cac qiy
dung quy dinh cta Nha nudce va phu hop véi tinh hinh thye € ciia Cang
ty:

Thanh todn tién lwong va cac khoan khac thudc ché do, chinh sach dung
ky, ddng quy dinh cho cong nhin vién chirc, ngudi lao dong trong Cong
ty; Lap s6 theo ddi thu nhip ca nhan va ndp thué thu nhap cac nhan;

Tham gia nghiém thu c4c cong trinh dau tu x4y dung, stra chita I6n, sua
chira thuéng xuyén céng trinh, thiét bj cua Cong ty;

Chu tri cOng tac quyet todn dung ky han két qua san xuét kinh doanh,
cac cong trinh dAu tu xdy dung, sira chita 1on, sta chita thudng xuyén
cong trinh, thiét bi cia Céng ty;

. Tham gia cac cOng tac sau day: Thim dinh cac hd so du an dau tu xay
dung, dau tu phat trién; cong tdc ddu thdu; Pam phan va ky két hop
déng kinh té;

Chu tri cdng tac kiém ké tai san, vat tu;
Phuc vy ¢dng tac ki€ém todn va cong tac cua BKS theo yéu ciu;

Theo di thi trudng chimg khoan, tong hop tinh hinh phuc vu théng tin
lanh dao;

Té chirc bao quan luu trix cac tai liéu ké toan, tai chinh, giir bi mat cac
tai lidu va sb liéu nay;

Bao quan, lwu trir cac hd so, ching tir ¢6 gia cia Cong ty;
Thuc hién cac nghiém vu khac do HPQT va GPPH giao.
Phong K§ thudt

Chire nang: Tham muu gitp viéc vé cong tac quan ly chat lvong; ky thuit

cong nghé: sén \uat di¢n ndng; cong tac k¥ thudt an toan, bao hd lao dong: cong
tac sang kién, cai tién ky thuat; cong tac dao tao cOng nhan vién k¥ thuét.

2.

d.

Nhiém vu va quyén han:

Tham gia, phéi hop véi cac don vi xdy dung ké hoach san xuat kinh
doanh, ké hoach dau tu x4y dung ngan han, trung han, dai han;

b. Chu tri xdy dung hé théng quan Iy chit lugng 1SO; Quan 1 ¥, hudng dan.

kiém tra tinh hinh thuc hién cia céc don vi bao dam duy tri tt hé théng
quan Iy chét lwong;
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. Chu tri xdv dung, hiéu chinh va ban hanh cac chi tiéu, dinh muac Kinh té

- k§ thudt vé van hanh. stra chira, bdo dudng, thi nghiém hiéu chinh cac
nha may dién;

Té chirc thuc hién cong tac quan ly k¥ thuat thiét bi, cong trinh cua cac
nha may dién theo ding quy trinh, quy dinh chuyén mén; Lép cac loai
bao céo thude linh vue quan 1y k¥ thuat; Truc tiép quéan ly van hanh cac
cong trinh hd, dép, cong trinh xay dung cia cic nha may dién;

T6 chue bién soani @inlglill\trlnh duy¢t ban hanh quy trinh, quy ché
phan cép vé quan ly van hanh, bao dudng, stra chira, xur ly su ¢ cac
thiét bi, cong trinh; Cac quy dinh vé cOng tac bao h lao dong, an toan
lao dong, vé sinh lao dong, phong chong chay né; Phuong an phong
chéng bao lut; theo ddi, kiém tra viéc chdp hanh céc quy trinh, quy dinh

nay;

Chu tri va phoi hop voi cdc don vi ldp cac chuong trinh cong tac lién
quan dén san xuét; Lam diu mdi giai quyét nhimg vén & phat sinh
trong qua trinh san xuét;

. Kiém tra, theo doi, tdng hop bao cao toan bf tinh hinh san XUAt ciia cc

nha may dién (két qua san xudt, tinh trang ky thuat thiét bi va cong trinh,

tinh hinh vén hanh, stra chita, xi ly sy ¢6...) hang ngay va khi ¢o yéu

chu. Phén tich, danh gia tinh hinh, dé& xudt bién phap giai quyét lién
uan;

Rhm v6i cac don vi lién quan tap hop sb lidu, phén tich cac su co k§
thuat, danh gia chat lwong thiét bi, cong trinh; dé xudt phuong an xi ly

theo phan cong, phén cip;_ T ('ﬁ’ st M[V?l ﬁfu'; A

Lap bao cdo kinh té - k¥ thuét, du todn theo trinh-texdy-ding co ban.vé
stra chita 1n, sira chita thuong xuyén thiét bi, cong trinh cdc nha may

nay-khi-duge phancong;
dién. @ ;&‘gm giam sat thi céng cac hang muc

Pang ky vdi co quan ¢d thAm quyén lich ngimg may sua chira, bao
dudng: Thong bao lich tam ngu’ng cung cép dién cho khach hang theo

h
luét din F&&"’LGJ e ﬁ_ﬂw _ﬁ@_@ U) ™ V
Thém tra cac du toan vé ndi dung phuong an kmh té k¥ thudt vén hanh,
sira chita, bao dudng, thi nghiém hiéu chinh, vé céi tao, nang cép, thay

thé thiét bi. phu ting, cong nghé:

Té chite nghiém thu thiét bi, cong trinh san xudt sau sira chira;

m. Tham gia cdng tdc quan ly dau tr xay dung theo cac ndi dung sau day:

Tham dinh cac hd so du an ddu tu xdy dung, dau tu phat trién; Cong tac
ddu thau; Dam phan va ky két hop ddng kinh té; Giam sat chat luong

A N
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cong trinh xay dung (theo phén cong déi véi tung du an); Nghiém thu.
tiép nhéan dua dur 4n vao van hanh: Quan 1y cac tai liéu k¥ thuat:

n. Xy dung tiéu chuin cdp bac nhan vién. cdng nhan k§ thudt. Chu i 10
chirc va thuce hi€n cong tac bién soan chuong trinh, ndi dung hoc tap dao
tao. bbi dudng, thi kiém tra chirc danh, trinh d0 chuyén mon, thi giir va
nang bac tho cho luc lugng tryc tiép san xudt (ké ca luc lwong chuan bi
san xuat)

0. Té chirc thim tra, xét duy€t, cdng nhan cac dé tai sang kién. cai tién.
hop Iy hoa san xudt, ap dung tién b khoa hoc k¥ thudt:

p. Phé bién, huéng dén, theo d6i, don dbe, klem tra cac don vi thuc hién
cac ché dd, chinh sach, quy trinh, quy pham vé KTAT-BHLD theo quy
dinh ctia phap ludt va Cong ty; Nghién ciru, bién soan, stra ddi, bd sung,
trinh duyét céc loai quy trinh, tai liéu hudn luyén KTAT;

g Klem tra viéc van hanh cac thiét bi c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan,
t6 chuc kiém nghiém, kiém dinh, danh gia cac thiét bi d6 theo dung luat
dinh;

r. Tham tra, trinh duyét cac phuong an k¥ thudt an toan, trang bi dung cu
phong chong chdy nd, ké hoach ky thudt an toan - bao hod lao ddng cua
cac don vi,

s. Tb chirc diéu tra su ¢b, tai nan lao dong; Thuc hi¢n cdng tac théng ké,
phén tich, bao cao tai nan lao dong;

t. Té chirc bdi dudng, hudn luyén va kiém tra kién thirce KTAT-BHLD cho
ngudi lao déng cta Cong ty;

u. Tham gia giai quyét cac vu viéc vi pham an toan dién, an toan cong
trinh;

v. Quan ly va tb chirc thyc hién cong tac bao vé méi truong;
w. Quan ly toan bd hd so, tai lidu ky thuat;
x. Quan tr1 Website va mang ndi bd cua Cong ty.
Picu 33. Nhi¢m vy va quyén han ciia cdc cin bd quéan Iy Bd phin chiic
ning
33.1. Nhiém vu va quyén han ciia Trudng Phong

1. T chirc thuc hién tét moi cong tac cha phong minh phuy trach. Chi dao.
hudng dan nhan vién thude quyen chdp hanh dung ché dé. chinh sach, phap luét
cua Nha nugce va cic quy ché ndi bd Cong ty. Trudng hep vang mat khéng thé
trirc tiép giai quyét cdng viéc, Trudng phong phai sap x€p, phan cong pho phong
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hodc mot nhén vién trong don vi ndm tinh hinh hoac thy Iy giai quyét va phai chiu
trach nhiém vé sy phan cong nay.

2. Giao nhiém vu va phén cong céng tac cu the cho timg nhén vién trong
phong; Kiém tra viéc chdp hanh cua nhan vién va dén doc thuc hién dam bao
hoan thanh 16t nhiém vy cOng tac cia phdng minh.

3. Chu déng quan he hop tac chat ch€ va thién chi véi cac don vi trong Cong
tv d& hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao.

4. Thudng xuyén kiém tra, theo ddi, huéng dan, dén dbde cac don vi trong
Cong ty vé phén nghiép vu do minh phu trach, phat hién kip thai nhitng thiéu sot.
hudng din cic don vi stra chira va thuc hién dung.

5. Quan ly tai san, dung cu, phuong tién phuc vu cdng tac cia phong.

6. Quan ly lao dong (ngay cong, gid cong, chit lugng cdng viéc) trong phong
dung quy dinh, dam bao hoan thanh nhiém vu véi chét lugng, néng suat va higu
qud cao; Nhin xét, danh gia va dé nghi khen thuéng, ky ludt, néng luong, néng
bac, gidi quyét cac ché dd, chinh sach doi voi nhén vién trong phong.

7. Bugc quyén d& xudt viéc tuyén dung, thuyén chuyén, tir chdi nhén vién
dudi quyén.

33.2. Nhiém vu va quyén han ciia Phé phong

1. Phé phong ¢6 nhiém vy gitp Truong phong td chire thyc hién, theo doi va
kiém tra cac nhiém vi cong tac cta don vi. Ngoai ra, Pho phong con phu trich
mot s6 cong viéc cu thé theo sy phén cong cua GPDH va Trudéng phong.

2. Thuong xuyén bao cao Truong phong biét tinh hinh, két qua thuc hién

cong tac do minh phu trach. Khi duoc cép trén tryc tiép giao nhiém vy, pho phong
phéi bao cdo cho Truéng phong biét, ndm tinh hinh va hd trg.

3. Thay mat Trudng phong dleu hanh hoat dong hang ngay cua phong khi
Trudong phong di ving; Giai quyét nhiing cong viée dugc Trudng phong Uy
nhiém.

Chuong VIII: Chire ning, nhiém vy, qkuyén han cila cic can b quan ly

B phin truc tuyén

Piéu 34. Quy dinh chung

Truong khu vuc Nha mdy dién, Trudng Trung tam dich vu tu van -k¥ thuit,
Trudng Ban quan ly du an ki€m nhiém, Trudng Ban chudn bi san xudt 1a nhimg
ngudl thay mat GDDH truc tlep td chire san xuit. cong tac tai cac B phan truc
tuyén chiu su lanh dao truc tiép cia GDPPH.

Ar o Vade
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Piéu 35. Nhiém vu, quyén han cia Truwdéng khu virc Nha may dién

I. Té chirc thuc hién su chi dao, lanh dao diéu hanh cia GDPH. cac hudng
dan va sur giam sat vé mat nghiép vu ¢6 lién quan cua cac phong nghiép vu Cong
Ly.

To chire thuc hi¢n cdng tac vén hanh, san xuét dién ning cua nha mav
dam bao yéu ciu quan ly chét lugng ISO, yéu ciu an toan, lién tuc. tin cdy va theo
dang quy trinh, quy pham.

3. Diéu phdi toan bo hoat dong san XUAt va phuc’vu sén xuat hang ngay &
khu vuc, chi huy hién trudng gidi quyét nhimg van dé phat sinh trong qué trinh
san Xuat.

4. Kiém tra thudng xuyén tinh trang vén hanh, tinh hinh sir dung cua toan bo
thiét bi, cong trinh, kho tang va moi tai san khac tai khu vue; Béao céo, dé xui,
phan 4nh kip thei cho GPPH, cac don vi lién quan moi tinh hinh khi c6 yéu cu
hoac khi phat hién ¢6 du hiéu bét thudng, su cb.

5. Chi dao hién trudng va chiu trach nhlem chinh dam bao cong tac ky thuat
an toan, an toan lao ddng, vé sinh lao ddng, phong chbng chay nd. phong chong
bio lut cua toan bd khu vurc.

6. Phéi hop vai cac don vi lién quan xay dung cac phuong an ky thudt sia
chira 16m, stra chita thuong xuyén thiét bi, cong trinh ctia nha méy: Phéi hop trién
khai thi cong cac hang muc nay theo ké hoach, chuong trinh duoc duyét; Té chic
thyc hién gidm sat va tham gia nghiém thu cdc hang muc ndy theo quy ché phan
chp.

7. Tham gia x4y dung, diéu chinh cac chi tiéu, dinh mirc kinh té - k¥ thuat
vé van hanh, sira chita, bao dudmg, thi nghiém hiéu chinh thiét bj,

8. Tham gia bién soan, bd sung cac quy trinh san xuét; Té chirc hoc tap,
hudn luyén nang cao trinh do chuyén mén, tay nghé cho nhéan vién thudc quyén.

9. Quan ly sit dung tai san, vét tu, thiét bi, phuong tién san xuit va phuc vy
sinh hoat dugc trang bj (xe, may, dién thoai, dién sinh hoat. dung cu van phong.
dung cu an todn va bao h{ lao dong, db nghe ..) hiéu qua, ding muc dich. theo
diing cAc quy ché ndi by ciia Cong ty.

10. Té chirc bao quan, luu gifr cac hé so, tai liéu nghiép vu theo quy dinh.

11. Xac nhén nhu cau cap vat tu, thiét bi. phu lung . ngoai ké hoach. gij
quyét truomg hop dot xudt dé phuc vu san Xuat va moi hoat doéng khac cua khu
vuc; Co trach nhiém theo doi, kiém tra qua trinh st dung ding muc dlch tiét
kiém. hiéu qué cac loai vat tu nay.

12. Chi dao va chiu trach nhiém chinh ddm bao cdng tac an ninh quéc
phong, bao v&, trét tr tri an, phong chdng té nan xa hoi, hanh chinh quan tri tai
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khu vure, phbi hop t6t véi chinh quyén va nhan déan dia phuong, cham lo sirc khoe,
doi sbng vat chat va tinh than cho ngudi lao dong cua toan bd khu vuec,

13. Thay mat GDDPH thuc hién cdng tac quan hé vo1 chinh quyén dia
phuong tai khu vue nha may; Thuong xuyén bao cao voi GPDH cac van dé co
lién quan dén mbi quan hé gilra nha may voi chinh quyen dia phuong; Td chirc
cac budi giao ban, hdi thao va hoi nghi vé cbng tac phdi hop gitra nha may va
chinh quyén dia phuong.

14. Quan ly, diéu hanh, phan céng lao ddng, lich truc, theo dai chém céng
cho cac t6 san xuft, nhan vién thude quyen Nhan x¢t, danh gia va dé nghi khen
thudmg, ky ludt, nang luong, ndng bac, gidi quyet cac ché dd, chinh sach dbi voi
nhéan vién thudc quyén.

15. Trong truong hop cin thiét, cap bach dé dam bao an toan tai san, con
ngudi, gl vimg ky tuat lao dong, cé quyén dinh chi cong tac mot ngay dbi vai
nhén vién thudc quyén va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Sau khi
xur ly phai bao cao GBPH.

16. Kiém tra, phan anh viéc chép hanh néi quy lao dong, lich cong tac hién
truong tai khu vuc cua cén bg, cong nhan vién moi don vi thugc Cong ty.

17. Theo quy dinh cia GPPH, dugc quyén cha déng gia cong, chi mua sam
cac loai vat t, phu tung thay the c6 gia tri nho dé kip thoi phuc vu cho yéu cau
san xuat cua khu vire; Puge quyén chi cac khoan chi thudng xuyén mdt cach horp
ly. tiét kiém duing cho hanh chinh quan tri, chinh trang méi truong, tiép khach, .

18. ‘E)e nghi viéc tuyen dung, thuyén chuyen, tir chéi s dung nhén vién
duoi quyén.

Piéu 36. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng trung tim dich vu Tw vin —
K¥ thuat

1. T6 chirc thuc hién su chi dao, lnh dao diéu hanh cia GPPH; Cac huong
dan va su giam sat vé mat nghig€p vu co lién quan cua cac phong nghiép vu Cong
ty.

. Té chuc cOng tac quan ly van hanh, bao dudng cac thiét bi, cong trinh san

XUt thuoc pham vi quan ly dam bdo yéu cdu quan l)’f chit lugng
[SO. yéu cau an toan, lién tuc, tin ciy va theo diing quy trinh, quy pham k¥ thuat.

3. Té chirc cong tac sita chira lon, stra chita thudng xuyén. bao dudng thiét
bi san xudt cuia cac nha may dién theo chuong trinh, ké hoach da duyét: sin sang
trién khai giat quyet bét thuomg, xir Iy su ¢& ky thudt & cac nha may dién dam bao
yéu cau quéan ly chét lugng ISO. theo ding quy trinh, quy pham va phan cong,
phan cap.

4. Lap cac dé cuong, du toan, dy tru kinh phi vé dich vu tu vén k¥ thuat.
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5. Theo sy phédn cc‘»pg cua GBDH, t6 chtrc thue hién cong tac dich vy tur van
k§ thudt tr nhirng Hop dong duge Cong ty ky ket

6. 1.4p cac phuong an ky thudt, phuong an thi cong sua chita lon. suwa chiva
thuong xuyén thiét bi cua cac nha may; Lap cac phuong an xu ly sy cb ky thuat
thiét bi theo phan cong, phén cép.

7. Chiu tréch nhiém chinh dam bao cong tac k¥ thudt an toan, an toan lao
déng, vé sinh lao dong, phong chéng chay nd, phong chéng bao lut cia Trung
tdm.

8. Tham gia xay dung, diéu chinh céc chi tiéu, dinh mirc kinh té - k¥ thuat
v€ vin hanh, sua chira, bao dudng, thi nghi€¢m hiéu chinh thiét bi.

9. Tham gia bién soan, bd sung cac quy trinh san xuét; Té chuc hoc tap.
huén luyén nang cao trinh dd chuy€n mén, tay nghé cho nhén vién thudc quyén.

10. Quéan ly sir dung tai san, vat tu, thiét bi, phuong tién san xuét va phuc vu
sinh hoat dugc trang bi (xe, dién thoai, dién sinh hoat, dung cu vin phong, dung
cu an toan va bao hé lao dong, dd nghé, thiét bi thi nghiém...) hiéu qua, ding muc
dich, theo ding cac quy ché ndi bo ctia Cong ty.

11. T4 chirc bao quan, luu giir cac hé so, tai liéu nghiép vu theo quy dinh.

12. Xac nhin nhu cau cap vt tu, thiét b1, phu tung... ngoai ké hoach. giai
quyét truong hop dot xudt dé phuc vy san xuét ctia Trung tdm; C6 trach nhiém
theo d6i, kiém tra qua trinh sir dung ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua cac loai
vat tu nay.

13. Quan ly, diéu hanh, phan céng lao ddng, lich truc, theo doi cham cong
cho céc td san xudt, nhan vién thude quyen Nhan xét, danh gia va dé nghi viéc
tuyén dung, thuyén chuyen tir chdi tiép nhan, khen thuong, ky ludt, nang luong.
nang béc, giai quyét cic ché dg. chinh séch ddi v&i nhan vién thuge quyén.

14. Trong trudng hop can thiét, cap bach dé dam bdo an toan tai san. con
ngudl. gilr vimg ky luét lao dong co6 quyén dinh chi céng tac mét ngay doi voi
nhén vién thudc quyén va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Sau khi
xu ly phai bao cao GDDH.

15. Theo quy dinh cua GDPDH, dugc quyén chi dong gia cong, chi mua sam
cac loai vat tu, phu ting thay thé co gi4 tri nhé dé kip thoi phuc vu cho yéu ciu
san xuat cia Trung tam.

Pidu 37. Cic Ban chuén bj san xuit (CBSX)

37.1. Chirc ning, nhiém vu c¢iia Ban CBSX

‘ 1. Cac Ban CBSX ch'u:l sir lanh daQ truc tiép cua GDDH, c¢b chic nang
16 chuc thuc hién nhiém vu chuln bi san xudt cho cac nha may dién do Cong ty
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ddu tu xay dung hodc cic nha may dién khac do Cong ty ky két hop dbng van
hanh va bao dudng. Ban CBSX c6 cac nhiém vu cu thé sau:Lap cac ke hoach

’

cdng tac, cac du toan, du tru chi phi cho toan bd cdng tac chuén bi san xuat.

2. Té chirc x4y dung, hoan thién bd may quan ly san xuit cia nha may theo
phuong an dugc duyét, bao dam 16t nhéat moi diéu kién khi tiép nhan nha may.

3. Té6 chitc hoc tap, dao tao, thuc tap, sat hach, thi chirc danh chuyén mon
nghiép vu, quy pham k¥ thuét, quy trinh san xuét cho ddi ngil can bd, cong nhén
vién. :

4. Cht tri va phdi hop vdéi cac don vi trong Cong ty soan thao cac quy trinh
san xudt cho nha may.

5. TH chuc tham gia theo ddi, gidm sat vige {ap dat, thi nghiém, hiéu chinh,
chay thir toan b thi€t bi; Tham gia nghiém thu timg phan va toan bd nha may khi
duoc phan cong.

6. Chuin bi co s& vat chat k¥ thuét cho viéc vén hanh nha may, chuén bi noi
an @, sinh hoat cho can bd céng nhén vién.

7. Tham gia thanh, quyét toan cac chi phi vé hoat ddng chuén bi san Xuét.

8. Tham gia theo ddi, tiép nhan va td chirc bao quan, sir dung vét tu, phu
tung, thiét bi, dung cu, co s¢ vat chat, trang bi phuc vu lam viéc va sinh hoat dwoc
chuyén giao theo Hop dong.

9. Tiép nhan toan bd ho so, tai liéu k¥ thudt dé st dung va lwu trir theo quy
dinh.

"’y - A o o A . = A
37.2. Nhiém vu va quyén han cia Truéng Ban chuan bj san xuat

Té chite thuc hién t5t moi cOng tac cua Ban do minh phu trich. Chi dao,
hudng din nhan vién thudc quyén chép hanh dung ché 35, chinh sach, phap luét
cta Nha nudc va cac quy ché ndi b Cong ty. Trudng hop ving mit khong thé
tryc tiép giai quyét cong viée, Trudng ban phai sap xép, phan cong pho ban hoéc
mot nhéan vién trong don vi nam tinh hinh hodc thu ly giai quyét, Trudng ban chiu
trach nhiém vé sy phan cong nay.

Giao nhiém vu va phan cdng cdng tac cy thé cho ting nhan vién trong ban;
Kiém tra viéc chép hanh cta nhan vién va doén déc thuc hién dam bao hoan thanh
t4t nhiém vu cong tac cua ban.

Cha dong quan hé hop tac chat ché voi cae don vi trong Cong ty dé hoan
thanh tdt cac nhiém vu duge giao.

Quan ly tai san, dung cu, phuong tién phuc vu cdng tac cua ban.

Quan ly lao dong (ngay cong, giv cong, chét luong cong viéc) trong phong
ding quy dinh, dam bao hoan thanh nhiém vu véi chat lugng, nang suét va hiéu

- 8

.
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qua cao: Nhan xét. danh gia va dé nghi khen thuong, ky luat, nang luong. nang
bac. giai quyét cic ché d6, chinh sach d6i véi nhéan vién trong ban.

37.3. Nhiém vu va quyén han cia Ph6 Ban chufin bi san xuit

Phé ban ¢d nhiém vy giup Truéng ban t6 chirc thuc hién. theo ddi va klem
tra cac nhiém vu céng tac cua don vi. Ngoai ra, Phé ban con phuy trach mot 50
cong viéc cy thé theo su phan cdng cua GDPH va Truong ban.

Thuong xuyén bao cdo Truong ban biét tinh hinh, két qua thuc hién cong tac
do minh phy trach. Khi duge cap trén truec tlep giao nhiém vy, Phé ban phai bao
c4o cho Trudng ban biét, nim tinh hinh va hé tro.

Thay mat Truong ban diéu hanh hoat dong hang ngay cta ban khi Truong
ban di ving, giai quyét nhirng cong viéc dugc Trudng ban uy nhiém.

Piéu 38. Cac Ban quéan Iy du an kiém nhiém
Ban quan ly du 4n kiém nhiém c6 nhiém vy, quyén han theo quyét dinh
thanh 14p cua HDQT va theo Quy ché quan ly dau tu xay dung.

Chuwong IX: Cac Cong ty con/Don vi trirc thue

Piéu 39. Chirc ning, nhiém vy, guyén han ciia cac Coéng ty con/Don vi
trye thudc
Chitc nang, nhi€ém vu, quyen han cta cac Cong ty con/Pon vi truc thude va
cac Can bd quan ly don vi thuc hién theo Quyét dinh thanh lap, cac Quy ché quan
Iy diéu hanh cua don vi d6 va céc quy dinh co lién quan ctia Cong ty.
Ngudi ding diu Cong ty con/Don vi trwe thude ¢b trach nhiém xay dung
Quy ché quéan ly diéu hanh trong don vi.

Chwong X: Quan hé cdng tac

Pic¢u 40. Cac mdi quan hé cdng tac

1. Thu ky Coéng ty la diu mbi lién lac va cung cip thong tin, tai liéu gitia
HDQT, BKS. Ban GDDH. Thu ky cong ty, HDQT, BKS tuy theo tinh chét cong
viée ¢6 thé thong béo yéu cAu, chwong trinh lam viéc cho GPPH khi can st dung

by may diéu hanh dé thyc hién nhiém vu, quyén han cia minh.

2. Quan hé gifta Chu tich HPQT va GbbH:

a. Chu tich HPQT la Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty, ty quyén
cho GDPDH thuc hién cac giao dich, cac hoat ddng SXKD cua Cong ty
theo quy dinh cta Phap lut va Piéu Ié cong ty.
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b. GDDH c6 trach nhiém thuc thi quyén han theo gidy uy quyén va bao
c4o lai nhimg vén dé quan trong theo yéu cdu cua Chu tich HPQT.

3. Quan hé gitta GDDH va cac Pho Giam dbe cong ty:

a. GDDH phu trach chung moi mét cong tac cua Cong ty va truc tiép phu
trach mot s6 linh vue cdng tac cu thé theo su phan cong. Pho Giam déc
cdng ty dugc GDDH phan céng phu trach mdt s linh vuc cong tac cu
thé.

b. Khi GDPH ving mat tai try s Cong ty phai phan cong cho mdt Pho
Giam dbc truc giai quyét cac cong viée cua Cong ty, Khi GDBH vang
mat tai tru sO tor 05 ngay lién tyc tr¢ 1eén phal c6 van ban bao cao Chu
tich HPQT, néu rd ngudi duoc uy quyen giai quyét cong viéc.

c. Viéc phan cong nhi¢m vu cu thé déi véi GPPH va cac Pho Giam doc
cong ty va viéc uy quyén didu hanh cho Phé Giam dbc cong ty phai
duoc thong bao bing van ban cho moi don vj thuge Cong ty.

d. Pho Giam dqc cong ty chi dong giai quyét cdng viée dugc phan cong,

néu co van dé phirc tap thi bao cao GPPH quyéet dinh.
4. Quan hé gitta GDPH va b may gitp viéc:

a. GDDH (va cac Pho giam dbc cong ty) truc tiép diéu hanh, lam viéc, chi
dao cbng tac cho cac Trudng phong nghiép vu, Truong khu vuce Nha
may dién, Trudng Trung tam dich vu tu van ky thuat, Truong Ban
chudn bi san xudt va dén tirg nhan vién khi cén thiét (Trong trudng hop

nay nhan vién phai bao cdo cho Trudng don vi biét nam tinh hinh va hd
trQ).

b. Cac Trudng don vj thude bd may giup viéc khi duge GDDH cir di hop
hosic giai quyét cic cong viéc chuyén mon voi dia phuong, co quan bén
ngoai thi phai xin y kién chi dao cia GPDH va sau d6 béo céo lai két
qua cdng tac.

5. Quan hé gitra GDPH va Giam doc/Truong cac Cong ty con/ don Vi truc
thuoc duoc thue hién theo Quy ché nay, Quy ché quan Iy diéu hanh cua Céng ty
con/ Pon vi truc thudce va cac Quy ché khac co 1ién quan cua cong ty.

6. Quan hé gita GDPDH vdi cac t6 chirc chinh tri, to chie chinh tri - x8 hoi
hoat dong trong Cong ty va cac t6 chire, co quan lién quan:

a. GPBH c6 trdch nhiém td chire phéi hop cong tac véi cac td chuc chinh
tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi hoat dong trong Cong ty trén co s¢ phi hop
véi cac quy dinh cia phap ludt, Pidu 1& cong ty va céc Piéu 1& hoat
dong, cac quy dinh cia cac t& chirc chinh tri x& hoi nay nham xay dung

aden
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Cong ty tré thanh mot thuc thé kinh té-xa hoi vitng manh. dam bao hai
hoa lgi ich cua Nha nudc, Doanh nghiép. Nha dau tu va Nguoi lao dong.

b. GPBH co trach nhiém phdi hop chat ch& voi cac co quan chue nang
trén dia ban hoat déng san xuét kinh doanh théng qua cac quy ché phéi
hop dé dam bao méi truong chinh tri-x4 hoi én dinh, tao diéu kién thuan
lo1 cho hoat ddng cua Cdng ty.

7. Cac Trudéng phong nghiép vu chiu trach nhiém trudc GPPH vé quan ly
va di¢u hanh cong vi€c cua phong minh. :

8. Trudng khu vye Nha may dién, Trudng trung tam dich vu Tu van-Ky
thuat, Trudng Ban chudn bj san xuét, Truéng Ban quan ly dv an, Giam dbc cong
ty con chiu trach nhiém truéc GDDH vé quan ly va diéu hanh céng viéc cua
minh, déng thoi chiu sy hudng din va gidm sat vé mit nghiép vu ¢6 1ién quan cia
cac phong nghiép vu.

9. Can b, cong nhén vién thuc hién nhiém vu do Trudng don vi truc tiép
giao, chiu trach nhiém trude Trirdng don vi vé nhiém vu, chit luong cong tac cua
minh.

10. Méi quan hé giira cac don vi 1a mdi quan hé hop tac, ton trong 14n nhau
va ¢o trach nhiém hoan thanh t6t nhiém vu cua Cong ty. Nhitng cong viéc lién
quan dén nhiém vy cia nhiéu don vi thi GDPH giao cho Trudéng mdt don vi chu
tri, chju trach nhiém chinh va dugc quyén yéu cu cac Truong don vi lién quan
thure hién phén cdng viée chuyén mén riéng.

Chwong XI: Ngin ngira xung a6t loi ich va giao dich véi cic bén ¢ quyén
lgi lién quan dén cong ty

Pigu 41. Trich nhiém trung thwe va tranh cic xung 34t vé quyén lgi cia
cic thanh vién HPQT, Ban GDDH

1. Thanh vién HPQT, GDDH, can b) quan ly va nhitng nguoi llen quan
khong dugc phép st dung nhitng co héi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho
¢ong ty vi muc dich ca nhan; khéng dugc su dung nhitng théng tin ¢é dugc nh
chic vu cla minh dé tu loi ca nhén hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hoac ca
nthén khac.

2. Thanh vién HDQT, GDDH va can b6 quan ly c6 nghia vu théng bdo cho
HPQT nhimng hop ddng giita cdng ty vai chinh thanh vién HPQT dé hodc vai
nhimg ngudi ¢é lién quan téi thanh vién do. Nhimg d6i tuong nay dwoc tiép tuc
thuc hién hop déng khi c4c thanh vién HDQT khéng ¢6 loi ich lién quan da quyét
dinh khéng truy ciru van dé nay.

3. Cong ty khéng dugc phép cép cac khoan vay hoac bao lanh cho cac thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, GDPDH, can b quéan Iy va nhimg nguoi co lién




QUY CHE Ma 56 | ocqrer | 18¢S

o Linsiadsi |00 |\

Trang 35/39

quan hoc bét ky phap nhén nao ma cac ddi tuong trén ¢ cac loi ich tai chinh. trix
khi DPHDPCD ¢6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh
vién do hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién do tham gia, ké ca trong truong
hop loi ich cua thanh vién HDQT trong giao dich nay chua dugc xac dinh va cho
du do 1a lgi ich vat chat hay phi vét chét. Cac giao dich néu trén phai dugc trinh

bay trong Thuyét minh bdo cao tai chinh cung ky va cong bd trong Bdo cao
thudng nién.

5. Céc thanh vién HPQT, GPDH, cin bd quan Iy hay nguoi ¢é lién quan voi
cac dbi tugng trén khong duge st dung cac thong tin chua dugc phep cong bd ca
cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay ¢é tu minh tién hanh cac giao dich ¢o lién
quan.

6. Cong ty quy dinh vé dénh gia hoat dong, khen thuong va ky luat d6i voi
thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban GPPH va cic can bo quan ly
bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

- Xay dung cdc tiéu chuin dénh gia.

- Xay dung hé théng khen thuéng va ky luat.

T chirc bd may danh gi4, khen thudng va ky luat.

H

Tb chirc thuc hién.

t

Piéu 42. Giao djch véi nguwi cé lién quan
1. Khi tién hanh giao dich voi nhimg ngudi c6 lién quan Cong ty phai ky két
hop déng bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. N6i dung hop déng
phai rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung sira déi, thoi han hiéu luc, gia

ca cling nhu can cir x4c dinh gia ca cia hop déng phai dugc cong bd thong tin
theo cac quy dinh cia phép luat.

2. Cong ty ap dung cic bién phap cédn thiét dé ngan nga nhitng nguoi co
Ji€n quan can thiép vao hoat dong cua cdng ty va gdy ton hai cho loi ich cua cong
ty thong qua viée dde quyén cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bi¢n phap cén thiét dé ngan ngira c¢d dong va nhiing
ngudi ¢ lien quan tién hanh cac giao dich lam thét thodt von, tai san hodc cac
ngudn lyc khac cia cong ty. Cong ty khong dugc cung chp nhitng dam bao vé tai
chinh cho cac ¢b ddng va nhimg ngudi c6 lién guan.

Piéu 43. Pam bio quyén hgp phip ciia nhimg ngudi c6 quyén lgi lién
quan dén cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phép cia nhitng ngudi co quyén loi

lién quan dén cong ty bao gdm ngén hang, chu ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu
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dung, nhi cung cap, cong dong va nhing ngudi khac ¢ quyén loi lién quan dén
cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
¢Ong ty thong qua vigce:

a. Cung cép ddy 40 théng tin can thiét cho ngén hang va chu no dé ginp ho
dénh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty va dua ra quyét dinh:

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan tai loi ich cua ho thdng qua
lién hé truc tiép voi HDQT, Ban GPPH va BKS.

3. Cong ty phai quan tim t&i cac vén dé vé phuc loi, bao vé méi trudmg, loi
ich chung cua céng dong, va trach nhiém x4 hoi cha cong ty.

Chuong XI11: Dio tao vé quin tri cong ty
Piéu 44. Pao tao vé quan trj cong ty

Thanh vién HDQT va BKS, GDDH, Ph¢ gidm déc Céng ty cn tham gia cac
khoa dao tao co ban veé quan tri cong ty do cac co sd déo tao ¢6 chuong trinh dao
tao tdp huén lién quan dén quan tri cong ty t& chirc. ‘

Chuong XIII:  Cong bd thdng tin va minh bach
Piéu 45. Cang b6 théng tin thwdmg xuyén

1. Cong ty ¢6 nghia vu cong bé day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh
ky va bét thuong vé tinh hinh hoat déng sian xuét kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quén trj cdng ty cho cb dong va cong chung. Théng tin va cach thirc cong bd
théng tin dwoc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1€ cong ty. Ngodi ra.
Céng ty phai cong bd kip thoi va ddy di cac thong tin khac néu cac thong tin do
c¢6 kha nang anh hudng dén gid chung khoan va anh huong dén quyét dinh cua cd
déng va nha dau tu.

2. Vige cong bd théng tin duoc thuc hién theo nhitng phuong thirc nhim dam
bao cb dong va cong ching dau tir ¢6 the ti€p cin médt cach cong bang va dona
théi. Ngén tr trong cong b6 thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu lam
cho ¢6 déng va cong chiing déu tur.

Diéu 46. Cong b thong tin vé tinh hinh quén trj cdng ty

1. Céng ty phai cdng bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky
DHDCD hang nam, trong bdo céo thuong nién cta cong ty, tdi thiéu phai bao
gbm nhing théng tin sau:
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a. Thanh vién va co cdu ciia HDQT va BKS:

b. Hoat dong cua HDQT va BKS;

¢. Hoat ddng cta thanh vién HDQT doc lap khong diéu hanh;

d. Hoat déng ctia cAc tiéu ban cia HDPQT;

e. Nhitng ké hoach dé tang cuong hi¢u qua trong hoat dong quan tri cong ty:

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, thanh vién Ban GPPH va thanh
vién BKS;

g. Thong tin vé cac giao dich cb phiéu cia cdng ty cua cac thanh vién
HDPQT, Ban GDDH, BKS, cd dong 16n va cac giao dich khac ctia thanh vién
HDQT, Ban GDPH, BKS va nhimng nguéi lién quan téi cac ddi tugng nodi trén;

h. S6 luong thanh vién HPQT, Ban GPPH va BKS d tham gia dao tao vé
quan tri cong ty;

i. Nhimng diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va
gial phap.

2. Céng ty cd nghia vy béo cao dinh ky quy, ndm va cong b6 théng tin vé
tinh hinh quan trj cdng ty theo quy dinh cita Uy ban Chirng khoan Nha nuéc cho
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tam Giao

dich Chimg khoan.
Diéu 47. Céng b6 thdng tin vé cdc cd ddng lon

1. Cong ty phai t6 chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg ¢ déng 16n gém
cac ndt dung chut yéu sau:

a. Tén, nam sinh (c dbng ca nhan);

b. Dia chi lién lac;

¢c. Nghé nghiép (cb déng ca nhan), nganh nghé hoat dong (cb dong td chuc):
d. 86 lwong va ty 1¢ ¢d phén s6 hiru trong cong ty;

e. Tinh hinh bién déng vé sd hitu cia cac ¢ ddng ldm;

by

. Nhirng thong tin c6 thé din t6i sir thay ddi 16n vé cd dong cuia cong ty;

g. Tinh hinh tang, giam ¢b phiéu, va cim cé, thé chép cb phiéu cong ty cua
cac ¢ dong lon

2. Cong ty co nghia vu bao céo dinh ky quy, ndm va cong bb théng tin vé
tinh hmh bién déng cb déng theo quy dinh cia Uy ban Ching khodn Nha nuéc
cho Uy ban Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich Ching khoan/ Trung tdm
Giao dich Chirng khoan.
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Pidu 48. T6 chire cdng bd thong tin
1. Cong ty t6 chirc cong bd thong tin gdm mot sb noi dung chu yéu sau:
a. Xay dung ban hanh cac quy dinh \ié cong bé thong tin theo quy dinh tai
LLudt Chung khodan va céc van ban huong dén;

b. Dong thdi bd nhiém it nhat mot cdn bd chuyén trach vé cong bd théng tin.
2. Nguoi chuyén trach cong bd théng tin 1a Ké toan trudng cong ty.

3. Ngudi chuyén trach cong bd thong tin phai co tiéu chuan, diéu kién sau;

a. C6 kién thirc ké toan, tai chinh, cé k§ nang nhat dinh vé tin hoc;
“b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cb dong dé dang lién h¢;

c. Co du thoi gian dé thue hién chirc trach cua minh, déc biét 1a viéc lién h¢

v0i céc ¢b dong, ghi nhén nhimg y kién clia cac c¢b dong, dinh ky cong bd tra 101 ¥
kién ciia cac cb déng va cac van dé& quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trich nhiém vé& cong b cac thong tin cua cong ty vdi cong ching
dau tu theo quy dinh cia phép luét va Diéu 1€ cong ty.

Chwong XIV: °© Ché d6 bo cdo, gidm sit va xir Iy vi pham

Piéu 49. Bdo cdo
Dinh ky hang ndm, Cong ty phai c6 nghia vu bao cao va cong bd thong tin
vé viéce thuc hién quan tri cong ty theo quy dinh ciia Quy ché vai Uy ban Ching
- khodn Nha nude, S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Ching khoan
va cac co quan co tham quyén khac theo quy dinh cia phap luét.
Piéu 50. Giam st
Cac Cong ty, cdc ca nhén va té chirc lién quan va céc cb déng cong ty phai
chiu su giam sat vé& quan tri c6ng ty cua Uy ban Chitng khoan Nha nude, S& Giao

dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Ching khoan va cac co quan co tham
quyén khac theo quy dinh cua phdp luét.

Piéu 51. Xir Iy vi pham

Cong ty vi pham hoédc khéng thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong
cong b théng tin va bao céo Uy ban Chung khoan Nha nuéc theo quy dinh tai
cac Diéu 45, Piéu 46 va 0 Quy ché nay s& bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vuc chitng khoan va thi truong

chimg khoan.
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Piéu 52. Piéu khoan thi hanh

2

. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky quyet dinh ban hanh.
Quy ché nay goém 14 chuong, 52 biéu, duoc HDQT nhiém ky 1 thong qua

tai phién hop ngay 14/12/2007 va thay thé cac Quy ché sau:

+

+

+

3.

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri ban hanh kém theo quyét dinh
30 430/QD- VSHPC-HDQT ngay 18/07/2006;

Quy ché t6 chirc va hoat djng cuia Ban kiém soat ban hanh kém theo
quyét dinh s6 23/2007/QD-VSHPC-HDQT ngay 19/01/2007,

Quy ché 1am viéc ctia Giam dbe didu hanh ban hanh kém theo Quyét dinh
50 378/QDb- VSHPC-HPQT ngay 26/07/2003;

Quy ché quan ly didu hanh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 381/Qb-
VSHPC-HDQT ngay 26/07/2005.

Viéc sira dbi, bd sung hodc thay thé Quy ché nay do Héoi dbng Quan tri

Quyét dinh.

4.

Céc Can bd quan ly cua Cong ty co trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

Noi nhin: TM. HO] PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 52; Ty HU TICH

- UBCK NN;
- 5¢ GDCK HCM:
- Luu TH, Thu ky.

’WQNb \N\// v
.\{i\"i‘j H "1 N 5 Q’/

Nguyén Dirc Doi

L el A s






MUC LUC
Chuong L: Quy dinh Chung......ccccvvverrnnnrrreeccnecsnenssnissssonininnee 1
‘Piéu 1. Y nghia va pham vi didu chinh......coooooooviriis 1
Piéu 2. Giai thich thudt ngli.......coooii 1
Chuwong I1: Co ddng va Dai hji AONG €0 AONG ceververeerernerecremriecssesrsernrarasens 3
biéu 3. Quyén cla CO AONG......ooeeieie et eeie e 3
Dicu 4. Nhitng van dé lién quan dén ¢ déng 10m ..o 4
biéu 5. Hop DHDCD thudng nién, bat thudng ...........ooooovvveririnnren A
Dic?u 6. Bao cao hoat dong cia HDQT tai DHPCD ... 4
bicu 7. B4o céo hoat dong cia BKS tai DHPCD ... 4
Chuwong 111: Thanh vién HDQT va HDOQT ....coiviinvviiriiiiininniiicsnncninnns 5
Piéu 8. Ung ctr, d& ctr va bau cir thanh vién HPQT ..o, 5
Diéu 9. Tu cach thanh vien HPQT ..o 5
Piéu 10. Thanh phdn HDOQT ....oooeveeeveee e secessessssnens 5
Piéu 11. Trach nhiém va nghia vu cta thanh vién HPQT ........ccccovennnnn, 5
Piéu 12. Trach nhiém va nghia vu cta HDQT ... 6
Diéu 13. Hop va ché do hoi hop, cong tac ctia HPQT ....oovvivvoriiennns 10
Diéu 14. Céc tiéu ban c0a HDQT ..o 11
Diéu 15. THU KY CONE LY corrvvaerrerisreiseceseresetsesieessecesansse s 11
Diéu 16. Thit 120 €028 HDQT ..ot 12
Piéu 17. Nguyén tic 1am viée cia Cht tich HPQT ..oooooooviiien 12
Piéu 18. Bo may giop viee HPQT ..o 13
Chwong IV: Thanh vién BKS va BKS ..., 13
Piéu 19. Tu céch thanh vien BKS ... 13
piéu 20. Thanh phan BKS ... 13
Piéu 21. Quyén tiép can thong tin va tinh doc 1ap cua thanh vién BKS . 13
Piéu 22. Trach nhiém va nghia v ctia BKS ..o 14
Piéu 23. Pidu kién va chi phi 1am viée clia BKS ..o 15
biéu 24. Thit 180 €12 BKS ..o.vooereeei e 15
Chuong V: Thiam quyén KY €AC VAN DANceeieiecrenrcraninsnsinnnsnssecsnsnens 16
Piéu 25. Tham quyén Ky cc VAN DAN ... s 16
Chuong VI: B{ may quan Iy didu hanh va céc td chirc khic trong Cong
15 OOV PSP B R R R R R LR L 16
Diéu 26. Hé théng t6 chitc CONG LY v 16
Piéu 27. Cac Hoi AONE T VAN ... 17
Diéu 28. Céc to ChTC KRAC ... 17
Diéu 29. Nguyén tic lam viéc, nhi¢ém vu va quyen han cua GPDH....... 17
biéu 30. Nhiém vu va quyen han ctia Pho Giam dbc cong ty .....ococcevve. 18
Pidu 31. Nhiém vu, quyén han cua Ké toan trrong CONE Ly ...o.ovevevnes 19
Chuong VII:  Cac b phin chirc DAng.....coovmvmneieninsninsnniiiie 20
Piéu 32. Cac BO phan chirc NANG........coiiiriiiiri i 20
32.1. Phong Tong BOP vt 20
32.2. Phong K& hoach — AU L ottt ee e e eesen e b ans s 22
32.3. Phong Tai chinh — K COAN ... ov oot et 23
32.4. Phong K§ thufit ... 24



Diéu 33. Nhiém vu va quyén han ciia céc can bd quan Iy B6 phén chirc

TLATIR -1ttt ettt ettt e e et et e e et et a e e e e e e e e e et e e a e aees 26

- 33.1. Nhiém vu va quyen han ctia Trudng PhONg.........coveeereeoeeeee i, 26
33.2. Nhiém vu va quyén han ctia Pho PRONG.....oovi s 27
Chwong VIII:  Chirc ning, nhi¢ém vy, quyén han cda cac can by quan Iy Bj
phan true EUYEMu1runrersrsseraienees vormsesrossssssssssssssssesasssnersssnsmsssssssssssssasssssensossores 27
biéu 34, Quy dinh chung ..o 27
Piéu 35, Nhiém vy, quyén han cua Truéng khu vic Nha may dién....... 28
Piéu 36. Nhiém vu, quyén han cia Trudng trung tdm dich vu Tu vin -
K tHUBL. . e et 29
Diéu 37. Céc Ban chudn bi san xudt (CBSX) v 30
37.1. Chirc néng, nhi¢m vu ctia Ban CBSX..........cooviiiiiii, 30
37.2. Nhiém vu va quyen han ctia Truong Ban chuén bj san LT | S 31
37.3. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Ban chuén bi san Xudt......................... 32
Diéu 38. Céc Ban quan ly du an Kiém nhiém .............coooooeeeie 32
Chuong IX: Cac Cong ty con/Don vi trire thude .oeeeeeereeeevsessesreeeeensnns 32
Diéu 39, Chttc ning, nhiém vy, quyén han cua céc Céng ty con/Pon vi
IPUC HUQC. o e e 32
Chuwong X: QUAN h& CONG LAC cuuvvriecrierreriniierieccrreere e e nrresenns 32
Diéu 40. Cac mdi quan hé cONG tAC.......ccoeeoiiiiieee e e 32
Chuwong XI: Ngin ngira xung dot lgi ich va giao dich véi cac bén ¢
quyén lgi lién quan dén COME LY rrririisisneiissisissirmsnnerriessessesssssssasmerssssessessesssserae 34
Piéu 41. Trach nhiém trung thue va tranh cac xung d6t vé quyén loi cla
cac thanh vién HDQT, Ban GDBH .........ocoooooviiiieieoooeeeeeeeeeeo, 34
Piéu 42. Giao dich véi ngudi c6 1ién quan.............oovevveeeinrocce., 35
Piéu 43. Bam bao quyén hop phép cia nhilng ngudi ¢é quyén loi lién
GUAN AEN CONE LY. +.vevveve vt 35
Chuong XII: ~ Pao tao ve quan tri cong Y ceirvnnnmsesnsesinnicnseasinnannesssnanisssannaenen 36
Diéu 44. Dao tao vé quan trj CONG LY ..ot 36
Chuwong XIII:  Cong bé thong tin va minh bach.....cciceeevccrnniensieeeannn 36
Piéu 45. Céng bd thong tin thudng Xuyen ..o, 36
Diéu 46. Cong bd théng tin v€ tinh hinh quan tri cong ty...........c.c.c....... 36
Diéu 47. Coéng b théng tin vé céc cb dong 1om.......cooovvmviii 37
Piéu 48. Té chirc cong bd thONg tiN...ooeeiie e, 38
Chuong XIV:  Ché d bdo cio, giam sat va xi Iy vi pham .......cvverecrecnnnne., 38
Diéu 49. BAO CAO covvo et 38
Diéu 50. GHAM SAL ..o, 38
biéu 51, Xuly vipham ... 38

Piéu 52. Diéu khoan thi hanh «...o.ooovovoio 39



